[bookmark: _Hlk153183528]Об утверждении Положения об отделе гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и мобилизационной работы администрации Няндомского муниципального округа Архангельской области

Руководствуясь статьями 7, 40, 43, 46 Устава Няндомского муниципального округа Архангельской области:
1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и мобилизационной работы администрации Няндомского муниципального округа Архангельской области.
2. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.
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	Утверждено
распоряжением администрации 
Няндомского муниципального округа Архангельской области 
от «___» ____________2023 года №____-ра




Положение об отделе гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и мобилизационной работы администрации Няндомского муниципального округа Архангельской области

1. Общие положения

1.1. Отдел гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и мобилизационной работы администрации Няндомского муниципального округа Архангельской области (далее – отдел ГО, ЧС и МР) является функциональным органом администрации Няндомского муниципального округа Архангельской области, созданным для решения задач гражданской обороны, по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и их последствий на территории Няндомского муниципального округа Архангельской области, задач мобилизационной подготовки, мобилизации и территориальной обороны, организации охраны труда на территории Няндомского муниципального округа Архангельской области, без образования юридического лица.
1.2. Штат отдела ГО, ЧС и МР утверждает глава Няндомского муниципального округа Архангельской области. Отдел ГО, ЧС и МР состоит из:
· заведующего отделом, должность которого в соответствии с реестром должностей муниципальных служащих Няндомского муниципального округа Архангельской области относится к главной должности муниципальной службы;
·  трех консультантов отдела, должности которых в соответствии с реестром должностей муниципальных служащих Няндомского муниципального округа Архангельской области относятся к ведущим должностям муниципальной службы.
1.3. Муниципальные служащие отдела ГО, ЧС и МР назначаются и освобождаются от должности главой Няндомского муниципального округа Архангельской области.
1.4. В своей деятельности отдел ГО, ЧС и МР руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, Указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законодательством Архангельской области, Уставом Няндомского муниципального округа Архангельской области Архангельской области, решениями Собрания депутатов Няндомского муниципального округа Архангельской области, постановлениями и распоряжениями администрации Няндомского муниципального округа Архангельской области, Управления финансов администрации Няндомского муниципального округа Архангельской области, главы Няндомского муниципального округа Архангельской области, а также настоящим Положением об отделе ГО, ЧС и МР (далее – Положение).
1.6. Положение об отделе ГО, ЧС и МР утверждается распоряжением администрации Няндомского муниципального округа Архангельской области.
1.7. Отдел ГО, ЧС и МР находится в непосредственном подчинении у главы Няндомского муниципального округа Архангельской области.

2. Задачи отдел ГО, ЧС и МР

2. 
2.1. Участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории Няндомского муниципального округа Архангельской области.
2.2. Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории Няндомского муниципального округа Архангельской области от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
2.3. Мобилизационная подготовка в администрации Няндомского муниципального округа Архангельской области, обеспечение готовности к переводу на работу в условиях военного времени и к работе в военное время, а также обеспечение готовности организаций, деятельность которых связана с деятельностью органов местного самоуправления или которые находятся в сфере их ведения, имеют мобилизационные задания (заказы) или выполняют задачи по мобилизационной работе, к переводу на работу в условиях военного времени и выполнению установленных мобилизационных заданий (заказов) или задач по мобилизационной работе.
2.4. Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, по охране их жизни и здоровья.
2.5. Участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории Няндомского муниципального округа Архангельской области.
2.6. Реализация мероприятий Комплексного плана противодействия идеологии терроризма в Российской Федерации на территории Няндомского муниципального округа Архангельской области.
2.7. Организация сбора, обобщения и анализа информации в рамках решаемых задач мониторинга политических, социально-экономических и иных процессов, оказывающих влияние на ситуацию в области противодействия терроризму на территории Архангельской области (далее – мониторинг), в соответствии с регламентом мониторинга, утвержденным Губернатором Архангельской области, а также принятие по результатам мониторинга  мер  по устранению предпосылок способствующих совершению террористического акта, по противодействию идеологии терроризма, минимизации и ликвидации последствий проявлений терроризма.
2.8. Оказание методической помощи в создании служб охраны труда и организация их работы в организациях, осуществляющих свою деятельность на территории Няндомского муниципального округа Архангельской области.
2.9. Анализ состояния условий и охраны труда, состояния и причин производственного травматизма на территории Няндомского муниципального округа Архангельской области.
2.10. Решение задач в области территориальной обороны.

3. Функции отдел ГО, ЧС и МР

В целях реализации возможных задач отдел ГО, ЧС и МР осуществляет следующие функции:
3. 
3.1. Организация и контроль мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, а также обеспечение надёжной работы объектов повышенного риска (потенциально опасных объектов) в условиях чрезвычайных ситуаций.
3.2. Планирование и организация мобилизационной подготовки на территории Няндомского муниципального округа Архангельской области.
3.3. Оказание содействия военному комиссариату Няндомского, Каргопольского, Коношского районов в его мобилизационной работе в мирное время и при объявлении мобилизации, включая:
· ведение учета граждан не состоящих, но обязанных состоять на воинском учете, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет на территории Няндомского муниципального округа Архангельской области;
· организацию и обеспечение воинского учёта и бронирования граждан, пребывающих в запасе и работающих в органах местного самоуправления и организациях, деятельность которых связана с деятельностью указанных органов, или которые находятся сфере их ведения, обеспечение представления отчётности по бронированию в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.
3.4. Ведение секретного делопроизводства и контроль своевременного исполнения отчётной документации.
3.5. Разработка и уточнение плана гражданской обороны, плана ликвидации чрезвычайных ситуаций.
3.6. Разработка и уточнение планов непосредственной подготовки к переводу и перевода Няндомского муниципального округа Архангельской области на условия военного времени и мобилизационной работы.
3.7. Участие в разработке мобилизационного плана экономики Няндомского муниципального округа Архангельской области.
3.8. Проведение мероприятий (работ) по созданию, содержанию, реконструкции, модернизации и обеспечению готовности к работе в условиях военного времени запасного пункта управления администрации Няндомского муниципального округа Архангельской области.
3.9. Осуществление методического руководства работами по повышению устойчивости функционирования организаций при чрезвычайных ситуациях.
3.10. Подготовка предложений о финансировании, в установленном порядке, мероприятий по ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории Няндомского муниципального округа Архангельской области за счёт средств, выделяемых Правительством Российской Федерации и Правительством Архангельской области.
3.11. Осуществление выполнения мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций и определение готовности органов управления и сил к действиям при их возникновении, принятие в пределах своей компетенции мер по устранению выявленных недостатков.
3.12. Осуществление контроля хода строительства защитных сооружений гражданской обороны, использования их в народнохозяйственных целях, принятие мер по обеспечению готовности защитных сооружений гражданской обороны.
3.13. Организация и разработка документов по гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям и мобилизационной работе.
3.14. Организация и разработка мероприятий, направленных на мобилизационную готовность Няндомского муниципального округа Архангельской области, объектов экономики, предупреждение чрезвычайных ситуаций и ликвидацию их последствий, снижение тяжести воздействия на население и объекты экономики на территории Няндомского муниципального округа Архангельской области.
3.15. Осуществление организационно-методического руководства и координации деятельности в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, а так же мобилизационной подготовки.
3.16. Участие в создании, развитии и совершенствовании, поддержании в постоянной готовности систем управления, оповещения и связи, автоматизировано-управляющей системы по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций.
3.17. Реализации задач по территориальной обороне и осуществление защиты объектов и коммуникаций на территории Няндомского муниципального округа Архангельской области от враждебных действий противника и недопущения с его стороны диверсионных и террористических актов, а также установления и поддержания на них режима военного положения.
3.18. Согласование маршрутов перевозки опасных грузов на территории Няндомского муниципального округа Архангельской области.
3.19. Организация контроля радиационной, химической и бактериологической обстановки в мирное и в военное время.
3.20. Организация сбора, анализа и предоставления в администрацию Няндомского муниципального округа Архангельской области, в Правительство Архангельской области и Главное управление МЧС России по Архангельской области информации о чрезвычайных событиях, имевших место на территории Няндомского муниципального округа Архангельской области, в том числе не приведших к возникновению чрезвычайных ситуаций.
3.21. Организация и проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ.
3.22. Организация создания служб гражданской обороны Няндомского муниципального округа Архангельской области и контроль их работы.
3.23. Подготовка предложений об использовании резерва финансовых и материальных ресурсов, необходимого для обеспечения работ по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций.
3.24. Организация разработки плана гражданской обороны, плана действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, представления их главе Няндомского муниципального округа Архангельской области, Губернатору Архангельской области.
3.25. Организация и проведение занятий, тренировок и учений с органами управления муниципального звена территориальной подсистемы РСЧС Архангельской области по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории Няндомского муниципального округа Архангельской области, в организациях по гражданской обороне и мобилизационной подготовке.
3.26. Осуществление связи со средствами массовой информации по вопросам предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, защиты жизни и здоровья людей, обеспечения их жизнедеятельности при авариях, катастрофах, стихийных бедствиях, как в мирное, так и в военное время.
3.27. Представление по поручению главы Няндомского муниципального округа Архангельской области интересов муниципального образования в организациях по вопросам охраны труда.
3.28. Участие в разработке, подготовке документов администрации Няндомского муниципального округа Архангельской области по вопросам, связанных с охраной труда.
3.29. Своевременное и качественное осуществление сбора, обработки, анализа и использования информации.
3.30. Оказание методической помощи в создании служб по охране труда и организации их деятельности у работодателей.
3.31. Оказание содействия работодателям в организации обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда.
3.32. Организация сбора и обработки информации о состоянии условий и охраны труда у работодателей, осуществляющих свою деятельность на территории Няндомского муниципального округа Архангельской области.
3.33. Получение и хранение сведений о групповых несчастных случаях на производстве, тяжёлых несчастных случаях на производстве, несчастных случаях на производстве со смертельным исходом, участие в качестве представителей в составе комиссий по расследованию несчастных случаев на производстве (в том числе групповых), в результате которых один или несколько пострадавших получили тяжёлые повреждения здоровья, либо несчастных случаев на производстве (в том числе групповых) со смертельным исходом.

4. Обеспечение деятельности отдела ГО, ЧС и МР

Отдел ГО, ЧС и МР для осуществления своих задач и функций имеет право:
4.1. Принимать решения по вопросам, находящимся в своей компетенции, обязательные для выполнения организациями, а также гражданами на территории Няндомского муниципального округа Архангельской области.
4.2. Проводить в установленном порядке на территории Няндомского муниципального округа Архангельской области учения, тренировки и проверки сил гражданской обороны, мобилизационной готовности и территориальной обороны, состояние воинского учёта и бронирования предприятий и организаций независимо от их организационно-правовых форм.
4.3. Разрабатывать проекты правовых актов в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и их последствий, мобилизационной подготовки, территориальной обороны округа, по охране труда и вносить главе Няндомского муниципального округа Архангельской области на утверждение.
4.4. Запрашивать и получать на безвозмездной основе от органов управления и организаций, расположенных на территории Няндомского муниципального округа Архангельской области информацию, необходимую для выполнения возложенных на них задач.
4.5. Представлять предложения на финансирование деятельности мероприятий, направленных на предупреждение, снижение тяжести последствий и подготовку к ликвидации чрезвычайных ситуаций.
4.6. Отдел ГО, ЧС и МР не вправе самостоятельно принимать к рассмотрению вопросы, не отнесённые к его компетенции.

5. Руководство и организационная деятельность отдела ГО, ЧС и МР

5.1. Отдел ГО, ЧС и МР осуществляет свою деятельность под руководством главы Няндомского муниципального округа Архангельской области – руководителя гражданской обороны Няндомского муниципального округа.
5.2. Отдел ГО, ЧС и МР возглавляет заведующий и подчиняется главе Няндомского муниципального округа Архангельской области – руководителю гражданской обороны. Заведующий отделом ГО, ЧС и МР организует выполнение его задач и функций.
5.3. Заведующий отделом ГО, ЧС и МР обеспечивает контроль выполнения мероприятий мобилизационной работы отдела ГО, ЧС и МР.
5.4. Консультант отдела ГО, ЧС и МР в своей работе подчинён непосредственно главе Няндомского муниципального округа Архангельской области и организует выполнение задач гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и мобилизационной работы, пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах Няндомского муниципального округа Архангельской области, в оперативно-техническом подчинении находится у заведующего отделом ГО, ЧС и МР.
5.5. Консультант по мобилизационной работе отдела ГО, ЧС и МР по вопросам мобилизационной подготовки подчинён непосредственно главе Няндомского муниципального округа Архангельской области, выполняет его указания и осуществляет свою деятельность под его руководством, в оперативно-техническом подчинении находится у заведующего отделом ГО, ЧС и МР.
5.6. Консультант по защите государственной тайны отдела ГО, ЧС и МР по вопросам секретного делопроизводства подчинён непосредственно главе Няндомского муниципального округа Архангельской области, выполняет его указания и осуществляет свою деятельность под его руководством, в оперативно-техническом подчинении находится у заведующего отделом ГО, ЧС и МР.
5.7. Консультант по охране труда отдела ГО, ЧС и МР в своей работе подчинён непосредственно главе Няндомского муниципального округа Архангельской области и осуществляет свою деятельность под его руководством, в оперативно-техническом подчинении находится у заведующего отделом ГО, ЧС и МР.
5.8. Заведующий отделом ГО, ЧС и МР в отношении консультанта по мобилизационной работе, консультанта по защите государственной тайны и консультанта по охране труда, осуществляет общую координацию деятельности специалистов по организационным вопросам в рамках компетенции отдела ГО, ЧС и МР 
5.9. , а также по контролю соблюдения правил внутреннего трудового распорядка администрации Няндомского муниципального округа Архангельской области.
5.10. В случае временного отсутствия заведующего отделом ГО, ЧС и МР (во время отпуска, болезни, нахождения в командировке, в связи с освобождением от должности) его обязанности исполняет консультант отдела ГО, ЧС и МР или другой муниципальный служащий отдела ГО, ЧС и МР, назначаемый распоряжением главы Няндомского муниципального округа Архангельской области.

6. Ответственность отдела ГО, ЧС и МР

6.1. Всю полноту юридической, материальной, дисциплинарной и иной ответственности за своевременность, качество и объем выполнения задач и функций, возложенных на ГО, ЧС и МР настоящим Положением, несет заведующий отделом ГО, ЧС и МР.
6.2. Заведующий отделом ГО, ЧС и МР несет ответственность за:
· неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей; 
· за действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан;
· правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, в пределах, установленных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
· предоставление недостоверной информации о состоянии выполнения полученных заданий и поручений главы Няндомского муниципального округа Архангельской области, нарушение сроков их исполнения;
· сохранность вверенной ему документации;
· разглашение сведений, содержащихся в служебной документации.
6.3. Служащие отдела ГО, ЧС и МР несут персональную ответственность за своевременное и качественное выполнение должностных обязанностей, установленных должностной инструкцией, разглашение сведений, содержащихся в служебной документации.

7. Взаимоотношения

7.1. Отдел ГО, ЧС и МР подотчетен главе Няндомского муниципального округа Архангельской области.
7.2. Материально-техническое, информационное обеспечение деятельности отдела ГО, ЧС и МР осуществляют соответствующие отраслевые (функциональные) органы администрации Няндомского муниципального округа Архангельской области в установленном порядке.
7.3. Отдел ГО, ЧС и МР решает стоящие перед ним задачи во взаимодействии с отраслевыми (функциональными) и территориальными органами администрации, органами местного самоуправления, федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Архангельской области, а также муниципальными учреждениями, иными предприятиями, организациями и учреждениями.
7.4. Возложение на отдел ГО, ЧС и МР обязанностей, не предусмотренных настоящим Положением, не допускается. 


Положение разработал
заведующий отделом ГО, ЧС и МР                   ______________ Д.А. Новиков

с Положением ознакомлены



_______________________
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