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                                                                                                  Утвержден распоряжением  

                                                                                   Контрольно-счетной  палаты      

                                                                                     Няндомского муниципального 
                                                                                      округа Архангельской области
                                                            06.02.2023 № 6. 

 

Регламент 
Контрольно - счетной палаты Няндомского муниципального округа
Архангельской области

Глава I. Общие положения
Статья 1. Предмет, содержание, порядок  и состав Регламента Контрольно-счетной палаты Няндомского муниципального округа Архангельской области  (далее - Контрольно-счетная палата или КСП)
        1.1. Регламент Контрольно-счетной палаты  Няндомского муниципального округа Архангельской области (далее- Регламент) определяет порядок работы палаты, направления запросов палаты, опубликования и размещения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет информации о деятельности палаты и иные вопросы внутренней деятельности палаты. Изменения Регламента утверждаются председателем палаты.

        Регламент Контрольно-счетной палаты является правовым актом, устанавливающим порядок деятельности, основные правила и процедуры работы Контрольно-счетной палаты.
       Регламент определяет внутренние вопросы деятельности Контрольно-счетной палаты, порядок подготовки и проведения мероприятий всех видов и форм контрольной и иной деятельности, определяет полномочия председателя Контрольно-счетной палаты, устанавливает компетенцию инспекторов, в пределах которой они самостоятельно решают вопросы организации контрольной и иной деятельности и несут ответственность за ее результаты.

        Регламент является обязательным для исполнения всеми должностными лицами Контрольно-счётной палаты.

       Регламент разработан и утвержден в соответствии с Федеральным законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» и Положением «О Контрольно-счетной палате  Няндомского муниципального округа Архангельской области(далее - Положение).
Статья 2. Содержание направлений деятельности Контрольно-счётной палаты
           2.1. Содержание полномочий деятельности Контрольно-счётной палаты определено Положением.

       Правовое регулирование организации и деятельности Контрольно-счётной палаты основывается на Конституции Российской Федерации и осуществляется Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», другими федеральными законами, стандартами внешнего муниципального финансового контроля и настоящим Регламентом.

        Деятельность Контрольно-счётной палаты основывается на принципах законности, объективности, эффективности, независимости и гласности.

           2.4. Принцип законности означает строгое и точное соблюдение всеми сотрудниками Контрольно-счетной палаты законодательства Российской Федерации при реализации возложенных на них полномочий.

          2.5. Принцип объективности предполагает недопущение предвзятости или предубежденности в отношении наличия (отсутствия) нарушений и недостатков в деятельности объектов контроля, исключение каких-либо корыстных и иных подобных мотивов при проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий; беспристрастность и обоснованность выводов по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, подтверждение их данными, содержащими достоверную и официальную информацию.

          2.6. Принцип эффективности означает, что выбор способов и методов достижения целей внешнего муниципального финансового контроля должен основываться на необходимости достижения целей контрольных и экспертно-аналитических мероприятий с наименьшими затратами сил и средств.

          2.7. Принцип независимости означает, что сотрудники Контрольно-счетной палаты в своей деятельности независимы от объектов контроля, каких-либо органов и должностных лиц. При проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий они руководствуются Конституцией Российской Федерации, международными договорами Российской Федерации, федеральными законами, международно-правовыми принципами независимого контроля, внутренними нормативными документами Контрольно-счетной палаты.

          2.8. Принцип гласности означает, что информация о деятельности Контрольно-счетной палаты размещается на официальном сайте Контрольно-счётной палаты  в сети Интернет и (или) в средствах массовой информации.

       2.9. Задачами Контрольно-счётной палаты являются:

- качественное выполнение контрольно-ревизионных и экспертно-аналитических мероприятий, предусмотренных планом работы на текущий период, либо внеплановых мероприятий, назначаемых в соответствии с установленным порядком;

- обеспечение муниципального финансового контроля за правильностью формирования и исполнения доходных и расходных статей местного бюджета;

- выявление резервов увеличения доходных частей местного бюджета, повышения эффективности расходования бюджетных средств и использования муниципальной собственности;

- руководство проведением финансовой экспертизы и подготовкой заключений по всем вопросам бюджетно-финансовой политики и совершенствованию бюджетного процесса, включая заключения по результатам анализа, экспертизы проекта местного бюджета, проектов муниципальных правовых актов, муниципальных целевых программ, договоров и соглашений и иных документов, затрагивающих вопросы исполнения местного бюджета;

- предупреждение нарушений в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд заказчиками и уполномоченным органом;

- формирование тематики мероприятий, вносимых в проекты планов по закрепленным направлениям.

                     Статья 3. Порядок принятия решений по вопросам, неурегулированным     

                                                  настоящим Регламентом
        По вопросам, порядок решения которых не урегулирован настоящим Регламентом, решения принимаются председателем Контрольно-счетной палаты.
Глава II. Состав и структура Контрольно-счетной палаты
и функциональные обязанности сотрудников
Статья 4. Состав и структура Контрольно-счетной палаты
         4.1.Контрольно-счетная палата состоит из председателя Контрольно-счетной палаты и  главного инспектора Контрольно-счетной палаты.
  Штатная численность Контрольно-счетной палаты определяется решением Собрания депутатов по представлению председателя Контрольно-счетной палаты с учетом необходимости выполнения возложенных законодательством полномочий, обеспечения организационной и функциональной независимости Контрольно-счетной палаты.
           Структура Контрольно-счётной палаты определяется согласно приложению к Положению.

          4.2.Председатель Контрольно-счетной палаты назначается на должность и освобождается от должности решением Собранием депутатов в соответствие с Положением и осуществляет следующие полномочия:      

1) осуществляет общее руководство деятельностью Контрольно-счетной палаты;

2) утверждает регламент Контрольно-счетной палаты;

3) утверждает планы работы Контрольно-счетной палаты и изменения к ним;

4) представляет Собранию депутатов ежегодный отчет о деятельности Контрольно-счетной палаты, результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

5) утверждает стандарты внешнего муниципального финансового контроля;

6) является руководителем контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, подписывает отчёты и заключения по итогам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также представления и предписания Контрольно-счетной палаты;

7) представляет Контрольно-счетную палату в отношениях с государственными органами Российской Федерации и Архангельской области, органами местного самоуправления;

8) утверждает должностные инструкции работников Контрольно-счетной палаты;

9) осуществляет полномочия представителя нанимателя (работодателя) работников Контрольно-счетной палаты;

10) утверждает штатное расписание контрольно-счетной палаты;

11) издает правовые акты (приказы, распоряжения) по вопросам организации деятельности Контрольно-счетной палаты.

12) заключает договоры со специалистами, привлекаемыми для участия в контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях;
13) осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Архангельской области, Положением и регламентом Контрольно-счетной палаты.
         4.3. Главный инспектор  Контрольно-счетной палаты   назначается на  должность и  освобождается от должности  председателем Контрольно-счетной палаты   Няндомского муниципального округа Архангельской области.

         Главный инспектор Контрольно-счетной палаты входит в оперативное подчинение председателя Контрольно-счетной палаты  по организации и проведению контрольных мероприятий и экспертно-аналитической работы.
          Главный инспектор Контрольно-счетной палаты выполняет свои служебные обязанности в соответствии с настоящим Регламентом и должностной инструкцией, утверждённой Председателем Контрольно-счетной палаты.

Глава III. Порядок деятельности Контрольно-счетной палаты
Статья 5. Планирование работы Контрольно-счетной палаты
       5.1. Деятельность Контрольно-счетной палаты строится на основе годового плана, который формируется, исходя из необходимости обеспечения всестороннего системного контроля за исполнением местного бюджета с учетом всех видов и направлений деятельности Контрольно-счетной палаты.      

       Планирование деятельности Контрольно-счетной палаты осуществляется в соответствии с Положением. 
      Планы разрабатываются и утверждаются Контрольно-счетной палатой самостоятельно.

      Годовой план работы Контрольно-счётной палаты формируется на основе:

- основных направлений развития бюджетного процесса и финансовой системы;

- системного анализа результатов проведенных контрольных мероприятий и экспертиз;

- поручений, обращений, запросов и заявлений в соответствии с правилами, установленными настоящими Регламентом и Положением;

- оценки возможностей Контрольно-счётной палаты по исполнению планируемых задач и конкретных мероприятий.

        5.2. Основаниями для отказа от включения мероприятия в план является несоответствие критериям, указанным в пункте 5.3. настоящего Регламента.

       5.3. При подготовке проекта плана учитываются следующие критерии отбора мероприятий:

- законность, своевременность и периодичность проведения;

- конкретность, актуальность и обоснованность;

- степень обеспеченности ресурсами (трудовыми, техническими, материальными и финансовыми);

- реальность сроков выполнения, определяемая с учетом всех возможных временных затрат (например, согласование и т.д.);

- реальность, оптимальность планируемых мероприятий, равномерность распределения нагрузки (по временным и трудовым ресурсам);

- экономическая целесообразность проведения (определяется по каждому мероприятию исходя из соотношения затрат на его проведение и суммы средств местного бюджета), планируемых к исследованию;

- наличие резерва времени для выполнения внеплановых мероприятий.

       5.4. Годовой план работы Контрольно-счётной палаты подлежит размещению на официальном сайте Контрольно-счетной палаты.

      5.5. В утверждённый годовой план Контрольно-счётной палаты могут вноситься изменения и дополнения в связи с внеплановыми проверками(с соблюдением условий предусмотренных пунктом 5.3 данной статьи) по поручениям Собрания депутатов(на основании Распоряжений), Главы, Контрольно-счётной палаты Архангельской области, прокуратуры и правоохранительных органов Няндомского муниципального округа, распоряжения председателя Контрольно-счетной палаты.
     Организацию и координацию разработки, корректировки плана работы осуществляет председатель Контрольно-счетной палаты.
     5.6. Контрольно-счётная палата в течении 10 дней уведомляет лиц, которые направили поручения, запросы, предложения о включении в план деятельности соответствующих мероприятий и экспертиз, или направляет мотивированные отказы в случае невозможности их проведения.

           При принятии решения Председателем о проведении соответствующих контрольных и экспертно-аналитических мероприятий такие мероприятия или экспертизы осуществляются в порядке и в сроки, определённые настоящим Регламентом.

          Информация о результатах контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, проведенных по запросам либо поручениям, представляется адресату в форме акта или справки (по контрольным мероприятиям), заключения (по экспертно-аналитическим мероприятиям) с сопроводительным письмом.

      5.7. Контроль за выполнением годового плана работы Контрольно-счётной палаты возлагается на председателя Контрольно-счетной палаты.

Статья 6. Отчетность Контрольно-счетной палаты
                   Структура ежегодного отчета:

          - основные направления деятельности в отчетном году и общая характеристика результатов работы;

           - организация и проведение контрольных мероприятий. Характеристика и анализ, меры, принятые Контрольно-счетной палатой, их результативность.

         Ежегодный отчет составляется председателем Контрольно-счетной палаты на основе материалов проверок.

         Ежегодный отчет о работе Контрольно-счетной палаты представляется председателем Контрольно-счетной палаты в Собрание депутатов в срок до 01 июня следующего за отчетным годом и рассматривается на ближайшей сессии Собрания депутатов, по результатам его рассмотрения принимается решение.

          Отчет Контрольно-счетной палаты ежегодно публикуется для ознакомления общественности в средствах массовой информации или на сайте в Интернете.

Статья 7. Документооборот Контрольно-счетной палаты
          7.1.Ведение документооборота и делопроизводства в Контрольно-счетной палате осуществляется в соответствии с настоящим Регламентом и в соответствии с требованиями делопроизводства.

            7.2.Оригиналы всех материалов, связанных с контрольными и иными мероприятиями, исполнителем, ответственным за подготовку, проведение проверки формируются в отдельное дело, которое по истечении сроков хранения сдается  в архив.

          7.3 Контрольно-счётная палата рассматривает по существу только вопросы, относящиеся к предметам деятельности и полномочиям Контрольно-счётной палаты.

          7.4. Общий порядок работы в Контрольно-счётной палате со служебными документами, в том числе порядок формирования и оформления дел, вопросы подготовки, обработки и хранения документов, образующихся в процессе деятельности Контрольно-счётной палаты, а также образцы и порядок применения бланков, используемых Контрольно-счётной палатой, определяются инструкцией по делопроизводству, утверждаемой Председателем.

        7.5. Систематизация дел, учёт, определение сроков их хранения осуществляется на основании номенклатуры дел, утверждённой Председателем.

        7.6. Правовые акты Контрольно-счётной палаты, распорядительные документы Председателя, а также исходящие служебные письма оформляются на бланках установленной формы. Обязанности по ведению делопроизводства возлагаются на Председателя.

        7.7. Контроль исполнения документов включает в себя предварительную проверку, направление исполненного документа в дело, учет, обобщение и анализ результатов исполнения документов в целях своевременного и качественного исполнения поручений, зафиксированных в документах. Срок исполнения документов исчисляется в календарных днях и определяется  Председателем исходя из срока, установленного законодательством, или сроков, установленных отправителем документа.

        7.8. Исходящие документы визируются Председателем и регистрируются в журнале регистрации исходящих документов. Днем получения документа адресатом при направлении электронной почтой является день, в который получено уведомление о прочтении, при направлении средствами почтовой связи – день, который указан в почтовом документе о получении, при передаче документа непосредственно адресату – день, указанный на экземпляре для Контрольно-счётной палаты о входящей регистрации.

       7.9. Контрольно-счётная палата имеет гербовую печать и бланки со своим наименованием и с изображением герба Няндомского муниципального округа. Ответственность за хранение и контроль использования печати возлагается на Председателя.

       7.10. Контрольно-счётная палата для ведения дел использует штамп входящих документов.

            Документы, поступившие в Контрольно-счётную палату, регистрируются в журнале регистрации входящих документов, в том числе письма, поступившие по каналам электронной связи. Неправильно адресованные или ошибочно вложенные документы пересылаются по назначению либо возвращаются отправителю. На входящем документе в правом нижнем углу свободного поля проставляется штамп, где указывается дата поступления и регистрационный номер.

       7.11.Исходящие документы оформляются на бланках Контрольно-счётной палаты. Бланк изготавливается на стандартных листах бумаги формата А4 (21,0×29,7см.).

Глава IV. Порядок подготовки, проведения и оформления результатов контрольных мероприятий, порядок принятия решений по их результатам
Статья 8. Основания для проведения контрольных мероприятий
         Контрольные мероприятия исполняются Контрольно-счетной палатой в соответствии с утвержденным в установленном порядке годовым планом и внеплановых проверок (по обращениям).

        Обязательным условием проведения планового контрольного мероприятия является наличие утвержденной председателем Контрольно-счетной палаты программы.

        Программа контрольного мероприятия должна содержать:

          - основание для проведения контрольного мероприятия;

         - вопросы, охватывающие содержание контрольного мероприятия;

         - перечень проверяемых объектов.

        Утвержденная программа при необходимости может быть дополнена или сокращена в процессе контрольного мероприятия ответственным  за проведение мероприятия.

Статья 9. Представление информации по запросам контрольно-счетной палаты
       Органы и организации, в отношении которых Контрольно-счетная палата вправе осуществлять внешний муниципальный финансовый контроль, их должностные лица в установленные законами сроки обязаны представлять в Контрольно-счетную палату по ее запросам информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий:
         1). Контрольно-счётная палата вправе направлять требования и запросы о предоставлении информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий (далее - Запрос).

        Запрос должен быть обоснован, а также содержать перечень испрашиваемых документов и иной информации, сроки их представления.     

         Допускается направление Запросов и ответов на запросы электронной почтой или факсимильной связью с последующей их досылкой почтой.

         При подготовке и направлении Запроса должны быть приняты меры по недопущению запроса информации, документов и материалов, запрошенных ранее и имеющихся в Контрольно-счётной палате, либо информации, по которой получен обоснованный отказ в ее предоставлении.

     2). Срок ответа на Запрос Контрольно - счётной палаты составляет 5 календарных дней со дня получения запроса (если более длительный срок не оговорен самим запросом).

           Информация может быть направлена в Контрольно-счётную палату по собственной инициативе, если она свидетельствует о нарушениях бюджетного и финансового законодательства и (или) имеются иные основания полагать, что данная информация представляет интерес для Контрольно-счетной палаты.

           Ответы на запросы, поступающие в Контрольно-счётную палату, регистрируются в установленном Регламентом порядке, и передаются для работы должностным лицам Контрольно–счётной палаты.

Статья 10. Действия проверяющих в случае отказа в допуске к необходимым объектам, материалам и документам
        В случае отказа сотрудниками проверяемых организаций в допуске проверяющего, предъявившего уведомление на право проведения проверки, на территорию проверяемого объекта или в предоставлении необходимой информации, а также в случае несвоевременного и (или) неполного предоставления необходимой информации, проверяющий обязан незамедлительно оформить акт об отказе в допуске на территорию объекта и (или) в предоставлении информации, с указанием даты, времени, места фамилии, должности сотрудника, допустившего противоправные действия и иной необходимой информации .

        Проверяющий должен принять необходимые меры к исполнению руководителями соответствующих органов исполнительной власти, предприятий, организаций и учреждений требований закона, а также незамедлительно письменно доложить о происшедшем председателю Контрольно-счетной палаты.

        В течение суток (24 часов) с момента составления акт после изучения Председателем Контрольно-счетной палаты принимаются меры  в соответствии с законодательством Российской Федерации и Архангельской области.
Статья 11   Обеспечение безопасности должностных лиц при проведении контрольных мероприятий

             О начале проведения проверки ставится в известность руководитель проверяемого объекта или его заместитель, который организует рабочее место и дает поручения конкретным исполнителям. Должностные лица, непосредственно осуществляющие контрольные мероприятия именуются проверяющими.      

            Проверяющие знакомятся с режимом работы, порядком закрытия служебных помещений и согласовывают на месте организацию работы.

            В ходе проведения контрольных мероприятий проверяющие, руководствуясь программой проверки, ведут себя корректно, не вступают в споры и обсуждения, не отвечают на заведомо провокационные вопросы.

          Для выяснения проверяемых вопросов при необходимости следует получать справки и другую информацию за подписью руководителей проверяемых объектов.

          В случае возникновения (назревания) конфликтной ситуации, спровоцированной проверяемой стороной, а также в случае прямых угроз и (или) действий со стороны проверяемых лиц, проведение проверки немедленно приостанавливается, после уведомления о случившемся Председателя, либо при невозможности уведомить решение принимается должностными лицами Контрольно-счетной палаты на месте, исходя из оценки сложившейся обстановки.

          Незамедлительно принимаются меры по доведению указанных фактов до сведения правоохранительных органов с целью пресечения противоправных действий со стороны проверяемых, а также другие законные меры, направленные на обеспечение безопасности должностных лиц Контрольно-счетной палаты.

         Проверяющие не разглашают предварительные результаты проверки, ни с кем их не обсуждают, кроме Председателя.

        В случае установления фактов, влекущих за собой уголовную ответственность, проверяющие должны принять меры к обеспечению сохранности документов.

Статья l2. Порядок и особенности проведения и окончания контрольных и экспертно-аналитических мероприятий
           12.1. Контрольно-счётной палатой осуществляется внешний муниципальный финансовый контроль в форме контрольных или экспертно-аналитических мероприятий. При осуществлении полномочий по внешнему муниципальному финансовому контролю Контрольно-счётной палатой:

- проводятся проверки, ревизии, обследования;

- направляются объектам контроля акты, заключения, представления и (или) предписания;

- направляются органам и должностным лицам, уполномоченным в соответствии с Бюджетным Кодексом, иными актами бюджетного законодательства Российской Федерации принимать решения о применении предусмотренных Бюджетным Кодексом бюджетных мер принуждения, уведомления о применении бюджетных мер принуждения;

- осуществляется производство по делам об административных правонарушениях в порядке, установленном законодательством об административных правонарушениях.

          12.2. Контрольные и экспертно-аналитические мероприятия проводятся в соответствии с утвержденным планом работы Контрольно-счётной палаты.

       При проверке руководствуются (в зависимости от  целей и задач) стандартами внешнего муниципального финансового контроля.
        На проведение проверок  выписывается распоряжение, подписанное председателем Контрольно-счетной палаты, или лицом исполняющего его обязанности.
        На проведение проверки составляется программа, которая утверждается председателем Контрольно-счетной палаты или лицом исполняющего его обязанности.

        Перед началом проверок ответственное за проверку лицо направляет руководителю проверяемого объекта уведомление с копией распоряжения о полномочиях на проведение проверки, требование о предоставлении необходимых для проверки документов, знакомит его с программой проверки.

        12.3. Руководитель проверяемого объекта знакомит проверяющих со всеми ответственными работниками и дает им указание о необходимости предоставления всех необходимых документов.

        Руководители проверяемых объектов обязаны создавать нормальные условия для работы сотрудников Контрольно-счетной палаты, проводящих проверку, предоставлять им необходимые помещения, оборудованные мебелью, средствами связи, обеспечивать и осуществлять обслуживание средствами транспорта.

        Достоверность финансовых операций может быть установлена путем проведения встречных проверок. Результаты встречных проверок оформляются отдельным актом, а в случае необходимости взимаются объяснения.
      12.4. Для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий направляется должностное лицо Контрольно-счётной палаты с учетом недопущения конфликта интересов, исключая ситуации, когда их личная заинтересованность может повлиять на исполнение должностных обязанностей при проведении контрольного мероприятия.

       В контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях не имеют права принимать участие должностные лица Контрольно-счётной палаты, состоящие в близком родстве или свойстве с руководством проверяемой организации. Запрещается привлекать к участию в контрольном мероприятии должностное лицо Контрольно-счётной палаты, если оно в проверяемом периоде было штатным сотрудником объекта контрольного мероприятия.

        Участники контрольных и экспертно-аналитических мероприятий обязаны соблюдать конфиденциальность в отношении полученной от объекта контрольного мероприятия информации, а также в отношении ставших известными сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну.

          12.5. Контрольное мероприятие - это организационная форма осуществления контрольной деятельности, посредством которой обеспечивается реализация задач, функций и полномочий Контрольно-счётной палаты в сфере внешнего муниципального финансового контроля.

        Контрольно-счетная палата осуществляет внешний муниципальный финансовый контроль:

- в отношении органов местного самоуправления и муниципальных органов муниципального образования, муниципальных учреждений, унитарных предприятий муниципального образования, а также иных организаций, если они используют имущество, находящееся в муниципальной собственности муниципального образования;

- в отношении иных организаций путем осуществления проверки соблюдения условий получения ими субсидий, кредитов, гарантий за счет средств бюджета в порядке контроля за деятельностью главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета, предоставивших указанные средства, в случаях, если возможность проверок указанных организаций установлена в договорах о предоставлении субсидий, кредитов, гарантий за счет средств бюджета;

- в отношении поселений за законностью, результативностью (эффективностью и экономностью) использования средств районного бюджета, поступивших в бюджеты поселений, входящих в состав Няндомского муниципального округа;

- в отношении поселений заключивших соглашения о передаче контрольно-счетной палате полномочий контрольно-счетного органа поселения.

        Срок контрольного мероприятия в одном проверяемом объекте в рамках одного мероприятия определяется Председателем и не может превышать 180 дней. Срок проведения контрольного мероприятия исчисляется со дня, указанного в распоряжении о назначении контрольного мероприятия. Датой окончания контрольного мероприятия является дата утверждения отчета о результатах контрольного мероприятия.

       Председатель или лицо, его замещающее, может продлить срок проведения выездной ревизии или проверки по месту нахождения объекта внешнего муниципального финансового контроля не более чем на 20 рабочих дней.

      12.5.1. В случае непредставления или задержки с представлением необходимых документов для проведения проверки руководитель контрольного мероприятия по согласованию с председателем КСП принимает решение о приостановлении проверки, о переносе срока проведения проверки либо ее проведении по имеющимся документам, при этом составляется акт по фактам непредставления или несвоевременного представления должностными лицами объекта контрольного мероприятия документов и материалов, запрошенных при проведении контрольного мероприятия по форме, установленной стандартом внешнего муниципального финансового контроля Контрольно-счетной палатой.
      12.5.2. При отсутствии или ненадлежащем ведении бюджетного (бухгалтерского) учета на проверяемом объекте руководитель контрольного мероприятия информирует ответственного за проведение контрольного мероприятия.
      Ответственный за проведение контрольного мероприятия, по согласованию с председателем Контрольно-счетной палаты принимает решение о приостановлении проверки либо ее проведении по имеющимся документам.
      12.5.3. Проведение контрольного мероприятия как в целом, так и на отдельном объекте контрольного мероприятия может быть приостановлено в исключительных случаях, связанных: с внесением изменений в планы работы, вызванных проведением дополнительных контрольных мероприятий; на период исполнения запросов, направленных в компетентные государственные (муниципальные) органы; при наличии обстоятельств, которые делают невозможным дальнейшее проведение контрольного мероприятия по причинам, не зависящим от участников контрольного мероприятия, включая наступление обстоятельств непреодолимой силы.
      12.5.4. На время приостановления проведения контрольного мероприятия срок проведения контрольных действий на объекте контрольного мероприятия прерывается, но не более чем на шесть месяцев.
       12.5.5. Решение о приостановлении контрольного мероприятия оформляется распоряжением Контрольно-счетной палаты.
     . Ответственный за проведение контрольного мероприятия, в течение трех рабочих дней со дня принятия решения о приостановлении контрольного мероприятия организовывает подготовку и направление уведомления объекту контрольного мероприятия о приостановлении проведения контрольного мероприятия и о причинах приостановления.
      12.5.6. Решение о возобновлении контрольного мероприятия оформляется приказом КСП.
       Ответственный за проведение контрольного мероприятия, организовывает подготовку и направление объекту контрольного мероприятия уведомления о возобновлении контрольного мероприятия за пять календарных дней до начала его проведения на объекте контрольного мероприятия.
        12.6. По результатам контрольных мероприятий Контрольно-счетной палатой составляется акт. Акт составляется в двух экземплярах(или по количеству органов принимавших участие в проверке) и вручается руководителю объекта проверки (его представителю) под расписку или передается иным способом, свидетельствующим о дате его получения этим лицом, в срок не более трех рабочих дней со дня подписания указанного акта должностными лицами контрольно-счетной палаты.

        Акт может оформляться на контрольное мероприятие в целом или на ряд взаимосвязанных фактов или, при необходимости, на конкретный факт.

        При изложении в актах выявленных нарушений должна обеспечиваться объективность и точность описания их сущности со ссылкой на подлинные документы, подтверждающие достоверность записей в акте.

         Указанный акт должен быть подписан руководителем объекта внешнего муниципального финансового контроля (его представителем) в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня его получения.

       Не допускается представление для ознакомления ответственных должностных лиц проектов актов, не подписанных проверяющими, осуществляющими контрольное мероприятие.

         12.7. Отказом от подписания руководителем проверяемого объекта акта считается:

- если акт в указанные сроки не возвращен в Контрольно-счётную палату или в эти же сроки отсутствует письменный ответ от руководителя проверяемого объекта, обосновывающий причины задержки возврата Акта;

- если акт возвращен в Контрольно-счётную палату без подписи руководителя проверяемого объекта.

         В случае несогласия должностного лица подписать акт даже с указанием на наличие замечаний, сотрудники Контрольно-счетной палаты, осуществлявшие контрольное мероприятие, делают в акте специальную запись об отказе должностного лица ознакомиться с актом либо подписать акт. При этом обязательно указываются дата, время и свидетели обращения к должностному лицу (или его секретарю) с предложением ознакомиться и подписать акт.

          12.8. Руководитель объекта проверки (его представитель) вправе в срок, не превышающий десяти рабочих дней со дня получения указанного акта, вручить под расписку или передать иным способом письменные возражения по акту, а также приложить к письменным возражениям документы, подтверждающие обоснованность своих возражений.

         Возражения и документы руководителя объекта проверки (его представителя), врученные под расписку или переданные иным способом в срок, не превышающий десяти рабочих дней со дня получения акта, прилагаются к акту и в дальнейшем являются его неотъемлемой частью.

          Возражения и документы руководителя объекта проверки (его представителя), врученные под расписку или переданные иным способом с нарушением срока, указанного в абзаце втором настоящего пункта, не подлежат рассмотрению.

          Внесение в подписанные проверяющими акты каких-либо изменений на основании замечаний ответственных должностных лиц и вновь представляемых ими материалов не допускается.
       12.9. На основании акта (актов) по проведенным контрольным мероприятиям Председатель составляет, подписывает и утверждает отчёт.

      12.10. Экспертно-аналитическое мероприятие представляет собой организационную форму осуществления экспертно-аналитической деятельности Контрольно-счётной палаты, посредством которой обеспечивается реализация задач, функций и полномочий Контрольно-счётной палаты в сфере муниципального финансового контроля.

        При осуществлении Контрольно-счётной палатой экспертно-аналитических мероприятий проводится анализ проектов муниципальных правовых актов в части финансовой правомерности и эффективности предлагаемых норм или конкретных решений по формированию и использованию средств местного бюджета, иные экспертные и аналитические мероприятия в соответствии с её полномочиями.

        12.11. Срок экспертно-аналитического мероприятия в одном проверяемом объекте в рамках одного мероприятия определяется Председателем и должен составлять не более 30 календарных дней. При необходимости в продлении сроков экспертно-аналитического мероприятия, решение принимается Председателем.

       12.12. По результатам проведения экспертно-аналитических мероприятий Контрольно-счётной палатой составляется заключение, которое включает в себя:

-необходимые исходные данные о мероприятии;

-информацию о результатах мероприятия, в которой отражаются содержание проведённого исследования, указываются выявленные проблемы, причины их существования и последствия;

-выводы, отражающие итоговые оценки проблем и вопросов, рассмотренных в соответствии с программой проведения мероприятия;

-предложения и рекомендации, основанные на выводах и направленные на решение исходных проблем.

        12.13. В случае если по результатам контрольных и (или) экспертно-аналитических мероприятий необходимо направить органам власти, руководителям проверенных организаций представление, предписание, информационное письмо, а также обращение в правоохранительные органы, осуществляется подготовка необходимых проектов.

Статья 13.Порядок принятия решений по результатам контрольных мероприятий

        13.1. По результатам контрольного мероприятия руководитель контрольного мероприятия составляет отчет по форме, установленной стандартом внешнего муниципального финансового контроля КСП, который представляется на рассмотрение председателю КСП в срок, установленный распоряжением КСП.

       В случае проведения многообъектного контрольного мероприятия, при проверке значительного объема бюджетных средств, а также разных направлений использования бюджетных средств по результатам проведенной части контрольного мероприятия может быть составлен промежуточный отчет. Такое решение принимает ответственный за проведение контрольного мероприятия, по согласованию с председателем КСП.
       13.2. Отчет по результатам контрольного мероприятия, проведенного в органе исполнительной власти района, направляется Главе муниципального округа.
       13.3. В случае проведения контрольного мероприятия в организациях отчет по результатам контрольного мероприятия направляется в органы исполнительной власти муниципального округа, осуществляющие функции по реализации политики муниципального округа в установленной сфере деятельности.
       13.4. Отчет по результатам контрольного мероприятия, проведенного в соответствии с поручениями Собрания депутатов, предложениями Главы муниципального округа направляется органу, инициировавшему проведение контрольного мероприятия.
       13.5. В случае обнаружения фактов, в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения, установившее их должностное лицо КСП совместно с руководителем контрольного мероприятия незамедлительно (в течение 24 часов) передает председателю КСП служебную записку с описанием установленных фактов и копиями подтверждающих их документов.

      Председатель КСП не позднее следующего рабочего дня с момента получения служебной записки принимает решение о передаче информации в правоохранительные органы и Главе муниципального округа либо дает указание о получении (подготовке) дополнительной информации, документов, материалов. Порядок передачи информации в правоохранительные органы может устанавливаться соглашениями КСП с соответствующими правоохранительными органами либо запросами указанных органов.

        13.6. По результатам проведенного контрольного мероприятия (части проведенного контрольного мероприятия) КСП вправе вносить в органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые органы и организации и их должностным лицам представления в соответствии с Положением о КСП.
        Представления направляются в проверяемые органы и организации и их должностным лицам в течение пяти рабочих дней со дня утверждения отчета по результатам контрольного мероприятия (промежуточного отчета по результатам проведенной части контрольного мероприятия).
       13.7. В случаях, установленных Положением о КСП направляется предписание.
       13.8. Предписания направляются в проверяемые органы и организации и их должностным лицам в течение пяти рабочих дней со дня рассмотрения вопроса председателем КСП.
       13.9. При выявлении в ходе контрольного мероприятия бюджетных нарушений КСП направляет финансовому органу уведомление о применении бюджетных мер принуждения.
Уведомление КСП о применении бюджетных мер принуждения - документ, рассмотренный председателем КСП, содержащий основания для применения бюджетных мер принуждения.
Уведомление КСП о применении бюджетных мер принуждения подписывается председателем КСП.
       Уведомление КСП о применении бюджетных мер принуждения направляется финансовому органу, а копия такого уведомления - участнику бюджетного процесса, в отношении которого проводилось данное контрольное мероприятие в срок, установленный пунктом 5 статьи 306.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
       13.10. В случае изменения обстоятельств или при иной необходимости отмены ранее принятого предписания (представления, части представления) КСП должностное лицо, ответственное за проведение контрольного мероприятия, подготавливает на имя председателя КСП письменное мотивированное предложение об отмене предписания (представления, части представления) КСП.
        Решение об отмене предписания (представления, части представления) принимается председателем КСП.
        13.11. В случае, если судом принято решение об отмене предписания (представления, части представления) КСП, должностное лицо, ответственное за проведение контрольного мероприятия, незамедлительно вносит на рассмотрение председателю КСП вопрос об отмене предписания (представления, части представления) либо об обжаловании судебного решения.

       13.12. Непосредственный контроль за выполнением представлений и исполнением предписаний КСП, а также уведомлений о применении бюджетных мер принуждения и обращений в правоохранительные органы осуществляет руководитель контрольного мероприятия.
        Решение о снятии с контроля, продлении сроков контроля исполнения, принятия дополнительных мер по представлениям и предписаниям КСП принимает председатель КСП.
        Ответственные за проведение контрольного мероприятия, в течение десяти рабочих дней со дня истечения срока (сроков) выполнения представления КСП или выполнения предписания КСП направляют председателю КСП информацию с предложениями:
о снятии с контроля выполненных представлений КСП (отдельных пунктов представления) с письменным обоснованием целесообразности снятия с контроля; о продлении срока контроля за выполнением представлений КСП с обоснованием причин;
о возбуждении административных производств по части 20 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях в связи с невыполнением в установленный срок законного представления КСП; об отмене предписания; о снятии с контроля выполненных предписаний КСП с письменным обоснованием целесообразности снятия с контроля.
      13.13. Иные вопросы регулирования порядка принятия решений по результатам контрольных мероприятий содержатся в стандарте внешнего муниципального финансового контроля КСП.
     13.14.В случае выявления фактов, ответственность за которые предусмотрена Кодексом административных правонарушений Российской Федерации, должностное лицо Контрольно-счётной палаты, выявившее нарушение, немедленно составляет протокол об административном правонарушении.

      Правом составлять протоколы об административных правонарушениях наделены:

- Председатель;

- главный инспектор Контрольно-счетной палаты;

      Порядок действий должностных лиц Контрольно-счетной палаты при обнаружении признаков административных правонарушений определяется инструкцией по организации деятельности должностных лиц Контрольно-счетной палаты при возбуждении дел об административных правонарушениях, утверждаемой Председателем.

      Протокол направляется органам, уполномоченным рассматривать дела об административных правонарушениях.

Статья 14. Взаимодействие Контрольно-счетной палаты с государственными контрольными и правоохранительными органами, контрольными органами Российской Федерации, Архангельской области, органами местного самоуправления, привлечение к участию в проводимых Контрольно-счетной палаты мероприятиях аудиторских организаций, отдельных специалистов

       14.1. В соответствии с Федеральным законом от 7 февраля 2011 г. № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счётных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», Положением к участию в мероприятиях, проводимых Контрольно-счётной палатой, могут привлекаться на договорной основе аудиторские организации, отдельные специалисты и эксперты.

      14.2. Привлечение аудиторских организаций, отдельных специалистов и экспертов к участию в проводимых Контрольно-счётной палатой мероприятиях осуществляется после предварительного письменного согласования и на основании договора или муниципального контракта на оказание возмездных услуг.

     14.3. Председатель готовит распоряжение о привлечении специалистов, где указывает состав исполнителей, объём работ и сроки их исполнения.

     14.4. Специалист (эксперт), привлекаемый к проведению контрольного, экспертно-аналитического мероприятия, должен быть компетентным, иметь высшее профессиональное образование, соответствующую квалификацию и опыт работы, необходимые знания, навыки работы.

      14.5. В качестве специалиста (эксперта) не может привлекаться лицо, лично заинтересованное в результатах контрольного или экспертно-аналитического мероприятия, либо на которое способны оказать влияние заинтересованные в результатах работы физические и юридические лица.

      14.6. Права, обязанности и ответственность специалистов (экспертов), привлекаемых Контрольно-счётной палатой для участия в контрольных или экспертно-аналитических мероприятиях, детализируются в договоре, а также в задании на выполнение работ.
       14.7. Специалист (эксперт) несёт ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации, а также установленную условиями заключенного с ним договора, в том числе:

-за недостоверность представленных сведений, необходимых для заключения договора;

-за содержание сведений, изложенных в отчёте о выполнении работы (оказании услуги);

- за наступление негативных правовых последствий, причиной которых стала его деятельность.

       14.8. Оплата договора или муниципального контракта осуществляется после представления специалистом материалов проверки и отчёта о выполненной работе (указанной услуге).

        14.9. Завершение выполненных работ (оказанных услуг) по договору оформляется актом о приемке выполненных работ, который является основанием для расчета с исполнителем за выполненную работу (оказанную услугу).

        14.10.Оплата выполненных по договору возмездного оказания услуг рассчитывается в зависимости от сложности и объёма выполняемой работы применительно к должностному окладу инспектора Контрольно-счетной палаты.

        14.11. Оплата договоров осуществляется за счёт средств, предусмотренных на содержание Контрольно-счётной палаты.

        14.12. Контрольно-счётная палата осуществляет регистрацию заключаемых и выполненных договоров возмездного оказания услуг и своевременную их оплату.

Статья 15. Обеспечение доступа к информации о деятельности Контрольно - счетной      палаты
            15.1. Опубликование в средствах массовой информации и размещение на официальном сайте администрации Няндомского муниципального округа Архангельской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации о деятельности КСП осуществляется с учетом следующих требований: информация представляется по поручению председателя КСП; информация о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях представляется только после утверждения их результатов председателем КСП;
представление информации осуществляется с учётом соблюдения требований законодательства Российской Федерации о защите информации; сотрудники КСП не могут использовать материалы КСП во внеслужебной деятельности.

          15.2. Основными формами обеспечения гласности в деятельности КСП являются:
представление в Собрание депутатов отчета о деятельности КСП; опубликование отчета КСП после его рассмотрения Собранием депутатов; публикация материалов (информационных сообщений, статей и др.) по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, иных сведений о деятельности КСП в СМИ, размещение информации на официальном сайте администрации Няндомского муниципального округа Архангельской области нформационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; пресс-конференции (брифинги), проводимые по решению председателя КСП.
         15.3. Рассмотрение обращений и запросов правоохранительных органов, обращений (заявлений) граждан и юридических лиц производится в пределах компетенции КСП в соответствии с законодательством Российской Федерации на основании поручений председателя КСП.
       15.4. При наличии критических выступлений в отношении КСП, а также выступлений, содержащих недостоверные сведения о ее деятельности, по решению председателя КСП подготавливаются соответствующие опровержения и публикуются в средствах массовой информации и (или) на официальном сайте администрации Няндомского муниципального округа Архангельской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Статья 16. Внутренний учет результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий
        Основной целью внутреннего учета результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий является формирование полной и достоверной информации о деятельности Контрольно-счётной палаты и её результатах, как в целом, так и по видам деятельности, необходимой для формирования квартальной информации и ежегодного отчёта о своей деятельности.

        Регистрами внутреннего учета являются документы, а также электронные формы, заполняемые в процессе учета результатов деятельности Контрольно-счетной палаты. Задачами внутреннего учета являются:

- возможность формирования на любую дату полной и достоверной информации о деятельности Контрольно-счётной палаты и ее результатах с начала текущего года;

- контроль исполнения планов работы и выявление внутренних резервов для обеспечения реализации полномочий, возложенных на Контрольно-счётную палату.

         Все результаты деятельности Контрольно-счётной палаты подлежат точному и своевременному учету в количественном и в денежном выражении.

          Регистры внутреннего учета предназначены для внутреннего пользования и не подлежат представлению сторонним организациям и лицам. Основанием для занесения записей в регистры являются документы, связанные с непосредственным проведением контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, и отражающие конкретные результаты проделанной в их рамках работы (акты, заключения, представления и предписания, ответы на них, обращения в правоохранительные и иные контролирующие органы и ответы на них, информационные сообщения и др.).
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