Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов» по присвоению разрядов «второй спортивной разряд», «третий спортивный разряд»

[bookmark: _Hlk173922173]В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», с Федеральным законом от 6 октября 2003 года               № 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», подпунктом 4 пункта 2 статьи 7 Областного закона 
от 2 июля 2012 года № 508-32-ОЗ «О государственных и муниципальных услугах 
в Архангельской области и дополнительных мерах по защите прав человека 
и гражданина при их предоставлении», от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», Приказом Минспорта России от 20 февраля 2017 года № 108 «Об утверждении положения о Единой всероссийской спортивной классификации», руководствуясь статьями 6, 40, 41 Устава Няндомского муниципального округа Архангельской области, администрация Няндомского муниципального округа Архангельской области
п о с т а н о в л я е т:
          1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов» по присвоению разрядов «второй спортивной разряд», «третий спортивный разряд».
          2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации Няндомского муниципального округа Архангельской области и опубликовать в периодическом печатном издании «Вестник Няндомского района».
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.



Глава Няндомского 
муниципального округа                                                                           А.В. Кононов
	[image: Няндомский район-Г одноцветный]
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	УТВЕРЖДЕН

	
	
	постановлением администрации 

	
	
	Няндомского муниципального округа

	
	
	Архангельской области 

	
	
	от «__» ____         ___2024 г. № 




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
[bookmark: _GoBack]«Присвоение спортивных разрядов» по присвоению разрядов «второй спортивной разряд», «третий спортивный разряд»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов» по присвоению разрядов «второй спортивной разряд», «третий спортивный разряд» (далее – муниципальная услуга) и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий, уполномоченным органом администрации Няндомского муниципального округа Архангельской области - Управлением социальной политики администрации Няндомского муниципального округа Архангельской области (далее – Уполномоченный орган) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
          2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
          1) регистрация запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
          2) рассмотрение Заявления предоставления муниципальной услуги;  
          3) выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
1.2. Описание заявителей при предоставлении
муниципальной услуги

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее – Заявители) являются:
по присвоению спортивного разряда – региональные спортивные федерации или уполномоченные должностные лица, или местные спортивные федерации, физкультурно-спортивной организации, организации, реализующей дополнительную образовательную программу спортивной подготовки или образовательные организации;
по подтверждению спортивного разряда – региональные спортивные федерации, физкультурно-спортивные организации, организации, реализующие дополнительную образовательную программу спортивной подготовки, образовательные организации, структурные подразделения федерального органа исполнительной власти, осуществляющие руководство развитием военно-прикладных или служебно-прикладных видов спорта;
по лишению спортивного разряда – спортивные федерации, физкультурно-спортивные организации, организации, реализующие дополнительную образовательную программу спортивной подготовки или образовательные организации;
по восстановлению спортивного разряда – региональные спортивные федерации, физкультурно-спортивные организации, организации, реализующие дополнительную образовательную программу спортивной подготовки, образовательные организации, структурные подразделения федерального органа исполнительной власти, осуществляющие руководство развитием военно-прикладных или служебно-прикладных видов спорта, спортсмены, 
в отношении которых принято решение о лишении спортивного разряда.
1.2.2. Заявителями также могут являться представители лиц, указанных 
в пункте 1.2.1 раздела 1.2. Административного регламента, действующие на основании доверенности, оформленной в установленном законодательством порядке (далее – представитель заявителя).

1.3. Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:
по телефону;
по электронной почте;
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом 
о предоставлении информации;
при личном обращении заявителя;
на официальном сайте администрации Няндомского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://nyandoma.gosuslugi.ru/);
на Архангельском региональном портале государственных 
и муниципальных услуг (функций) (далее - Архангельский региональный портал) и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал);
в помещениях Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу (на информационных стендах);
в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях (далее - многофункциональный центр).
1.3.2. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:
1) сообщается следующая информация:
контактные данные Уполномоченного органа (почтовый адрес, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);
график работы Уполномоченного органа с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной форме;
график работы Уполномоченного органа с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, их должностных лиц, 
а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им иных организаций и их работников;
2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации 
о наименовании уполномоченного органа, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок специалист архива. Время разговора не должно превышать 10 минут 
(за исключением случаев консультирования по порядку предоставления муниципальной услуги в электронной форме). При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить 
на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.
Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в Уполномоченном органе в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа 
к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
1.3.3. На официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:
административный регламент предоставления муниципальной услуги, а также  перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги, с указанием их реквизитов 
и источников официального опубликования;
контактные данные Уполномоченного органа, указанные в пункте 
6 настоящего административного регламента;
график работы Уполномоченного органа с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной форме;
график работы Уполномоченного органа с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;
образцы заполнения заявителями бланков документов;
информация о порядке обращения за получением результата муниципальной услуги в электронной форме, в том числе образцы заполнения заявителями интерактивных электронных форм документов 
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, его органов, 
их должностных лиц, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им иных организаций и их работников.
1.3.4. На Архангельском региональном портале государственных 
и муниципальных услуг (функций) размещаются:
информация, указанная в пункте 7 настоящего административного регламента;
информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании 
и ведении Архангельского регионального реестра государственных 
и муниципальных услуг (функций) и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 
2010 года № 408-пп.
На Едином портале размещается информация, указанная в Положении о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 
2011 года № 861.
1.3.5. В помещении Уполномоченного органа размещается информация, указанная в пункте 7 настоящего административного регламента.
В многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях предоставляется информация, предусмотренная Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: Муниципальная услуга «Присвоение спортивных разрядов» по присвоению разрядов «второй спортивной разряд», «третий спортивный разряд» (далее – спортивный разряд).
Краткое наименование муниципальной услуги: «Присвоение спортивных разрядов».
2.2. Муниципальная услуга исполняется непосредственно Управлением социальной политики администрации Няндомского муниципального округа Архангельской области.
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии со следующим нормативными правовыми актами:
1) Федеральный закон от 24 сентября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
2) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
3) Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
4) Федеральный закон от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
5) Правила предоставления молодым семьям социальных выплат 
на приобретение (строительство) жилья и их использование, утвержденные постановлением Правительства Архангельской области от 11 октября 
2013 года № 475-пп;
6) Устав Няндомского муниципального округа Архангельской области;
7) Постановление администрации Няндомского муниципального округа Архангельской области от «26» мая 2023 года № 223-па 
«Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Няндомского муниципального округа Архангельской области и ее органами».
Перечень нормативных правовых актов подлежит размещению 
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте администрации Няндомского муниципального округа Архангельской области.

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

2.1.1. Для принятия решения о присвоении спортивного разряда 
Заявитель предоставляет лично, отправляет по почте в Уполномоченный орган необходимые для предоставления муниципальной услуги следующие документы:
– представление для присвоения спортивного разряда, содержащее фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения спортсмена, а также сведения о результате спортсмена, показанном на соревновании, заверенному печатью (при наличии) и подписью руководителя или уполномоченного должностного лица региональной спортивной федерации (Приложение № 9);
– копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем судейской коллегии (главным судьей) и лицом, Уполномоченного организацией, проводящей соревнования, отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения;
– копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной председателем судейской коллегии (главным судьей) и лицом, Уполномоченного организацией, проводящей соревнования (за исключением международных соревнований);
– две фотографии размером 3 х 4 см, на цветной или черно-белой бумаге, матовой или глянцевой, на выбор заявителя;
– копия документа, удостоверяющего принадлежность спортсмена 
к физкультурно-спортивной организации, организации, осуществляющей реализующие дополнительную образовательную программу спортивной подготовки или образовательной организации (в случае приостановления действия муниципальной аккредитации региональной спортивной федерации); 
– документ, удостоверяющий личность физического лица, претендующего на присвоение спортивного разряда:
а) если старше 14 лет, то копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии – копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа;
б) если не достиг 14 лет, копия свидетельства о рождении;
в) если военнослужащий, проходящий военную службу по призыву, вместо указанных копий страниц паспорта гражданина Российской Федерации может быть представлена копия военного билета;
– копия документа (справка, протокол), подписанного председателем судейской коллегии соревнования (главным судьей), содержащего сведения 
о количестве стран (для международных соревнований) или субъектов Российской Федерации (для всероссийских и межрегиональных соревнований), принявших участие в соответствующем соревновании.
В случае если за присвоением спортивного разряда обращается представитель Заявителя, дополнительно предоставляется доверенность 
от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, подтверждающая полномочия представителя.
2.1.2. Для принятия решения о подтверждении спортивного разряда Заявитель подает в Уполномоченный орган лично, отправляет по почте:
- ходатайство о подтверждении спортивного разряда заверенное печатью (при наличии) и подписью руководителя или уполномоченного должностного лица спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, организации, реализующей дополнительную образовательную программу спортивной подготовки, образовательной организации, подразделения федерального органа, должностного лица или Заявителя соответственно, содержащее фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения спортсмена, а также сведения о наименовании соревнования, месте и дате его проведения, 
о выполнении норм, требований и условий их выполнения для подтверждения спортивного разряда, а также фамилию, имя, отчество (при наличии) председателя судейской коллегии (главного судьи) (приложение 10);
- копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения;
- копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной: председателем судейской коллегии (главным судьей) и лицом, Уполномоченного организацией, проводящей соревнования (за исключением международных соревнований).
В случае если с ходатайством о подтверждении спортивного разряда обращается представитель Заявителя, дополнительно предоставляется доверенность от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом 
и учредительными документами, подтверждающая полномочия представителя.
2.1.3. Для принятия решения о лишении спортивного разряда Заявитель подает в Уполномоченный орган лично, отправляет по почте:
- заявление о лишении спортивного разряда (приложение 16), содержащее:
а) фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения спортсмена, 
в отношении которого подано заявление о лишении спортивного разряда;
б) дату и номер приказа о присвоении спортивного разряда;
в) сведения, подтверждающие основания для лишения спортивного разряда; документы, подтверждающие основания для лишения спортивного разряда.    Основанием для лишения спортивного разряда является:
выявление недостоверных сведений в документах для присвоения спортивного разряда;
спортивная дисквалификация спортсмена за нарушение правил вида спорта, положений (регламентов) спортивных соревнований, антидопинговых правил, норм и требований, утвержденных международными спортивными организациями, общероссийскими спортивными федерациями, профессиональными спортивными лигами, иными организаторами спортивных соревнований, а также за нарушения запрета на участие в азартных играх в букмекерских конторах и тотализаторах путем заключения пари на соревнования по виду или видам спорта, по которым спортсмен участвует в соответствующих соревнованиях, решение о которой было принято после завершения соревнований, по итогам которых спортсмену был присвоен спортивный разряд.
В случае если с заявлением о лишении спортивного разряда обращается представитель Заявителя, дополнительно предоставляется доверенность от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, подтверждающая полномочия представителя.
2.1.4. Для принятия решения о восстановлении спортивного разряда Заявитель подает в Уполномоченный орган лично, отправляет по почте:
- заявление о восстановлении спортивного разряда (приложение 17), содержащее:
а) фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения спортсмена, 
в отношении которого подано заявление о восстановлении спортивного разряда;
б) дату и номер приказа о лишении спортивного разряда;
в) сведения, подтверждающие основание для восстановления спортивного разряда;
г) документы, подтверждающие основание для восстановления спортивного разряда.
Основанием для восстановления спортивного разряда является окончание срока действия спортивной дисквалификации спортсмена.
В случае если с заявлением о восстановлении спортивного разряда обращается представитель Заявителя – юридического лица, дополнительно предоставляется доверенность от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии 
с законом и учредительными документами, подтверждающая полномочия представителя.
В случае если с заявлением о восстановлении спортивного разряда обращается представитель Заявителя - физического лица, дополнительно предоставляется нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, приравненная в соответствии со статьей 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации к нотариально удостоверенной доверенности, подтверждающая полномочия представителя.
2.1.5. Обязанность по предоставлению документов, указанных в подпунктах 2.1.1–2.1.4 пункта 2.1 раздела 2 Административного регламента, возложена на Заявителя.
2.1.6. Для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах Заявитель подает в Уполномоченный орган лично, отправляет по почте письменное заявления (Приложение 18) о допущенных ошибках в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
2.1.7. Перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; 
2)    сведения о действительности паспорта заявителя;
3) сведения о регистрационном учете заявителя по месту жительства и месту пребывания.
Заявитель вправе, но не обязан предоставить для оказания муниципальной услуги, указанные в подпунктах таких-то пункта 2.1.7 раздела 2.1 настоящего Регламента».
2.1.8. Требования к предоставлению документов на бумажном носителе, необходимых для оказания муниципальной услуги:
– текст заявления должен быть написан на русском языке синими или черными чернилами, хорошо читаем и разборчивым, фамилия, имя и отчество заявителя написаны полностью, все обязательные реквизиты в заявлении должны быть заполнены;
– не допускается использование сокращений и аббревиатур, а также подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не заверенных подписью заявителя;
– текст заявления может быть оформлен машинописным способом.
2.1.9. Требования к предоставлению документов в электронном виде, необходимых для оказания муниципальной услуги включает в себя выполнение всех требований, предусмотренных для документов на бумажном носителе, указанных в пункте 2.1.8. раздела 2.1 настоящего регламента, а также требования, предъявляемые к скану – копиям этих документов:
– сканирование должно обеспечивать возможность свободного чтения текста, всех реквизитов, дат, виз, резолюций, иных надписей, печатей, штампов и отметок.
2.1.10 Заявитель после предоставления документов вправе отказаться от предоставления услуги. Отказ оформляется письменно в произвольной форме и представляется в Уполномоченный орган.
2.1.11 Документы, предусмотренные пунктом 14 настоящего административного регламента, представляются в виде подлинника (сканированной копии, заверенной копии или электронного документа) 
в одном экземпляре каждый.
 Копии документов должны полностью соответствовать подлинникам документов.
2.1.12 Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются одним из следующих способов:
подаются заявителем лично в Уполномоченный орган, многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг и (или) привлекаемую им организацию;
направляются заказным почтовым отправлением с описью вложения 
в Уполномоченный орган;
направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). Формирование запроса заявителя, являющегося физическим лицом, в электронной форме осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса 
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) или Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) без необходимости дополнительной подачи запроса заявителя в какой-либо иной форме. Запрос заявителя, представленный данным способом, подписывается простой электронной подписью заявителя (с использованием электронного сервиса «личный кабинет») при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность заявителя установлена при личном приеме. Запрос заявителя, являющегося юридическим лицом, подписывается электронной подписью, определяемой 
в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634.
Документы, предусмотренные настоящим подразделом, могут быть представлены в составе запроса заявителя о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг (комплексного запроса) 
в соответствии с правилами, предусмотренными статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Комплексные запросы в части, касающейся муниципальной услуги, рассматриваются в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом для рассмотрения запросов заявителя.

[bookmark: _Hlk154396802]2.2. Основания для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления вариантов муниципальной услуги указанных в разделах 2.1 – 2.1.9., являются:
представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для ее предоставления, в электронной форме с нарушением установленных требований;
некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса (недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение);
представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган муниципальной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия, которых не входит ее предоставление;
2.2.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: _Hlk151458475]2.3.1. Сроки выполнения отдельных административных процедур 
и действий:
1) регистрация запроса заявителя либо выдача уведомления об отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 17.00 часов дня с момента поступления запроса заявителя (начала рабочего дня – 
в отношении запросов заявителей, поступивших во внерабочее время);
при поступлении запроса заявителя иным способом – до 17.00 часов 
со дня поступления запроса заявителя;
2) рассмотрение запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – до восьми рабочих дней со дня поступления запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги;
3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги – до 30 календарных дней со дня поступления запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги.
21. Максимальный срок ожидания в очереди:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 
15 минут;
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.
2.3.2. Общий срок предоставления муниципальной услуги:
при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 30 дней со дня  поступления запроса заявителя;
при поступлении запроса заявителя иным способом – до 30 дней со дня  поступления запроса заявителя.
В случае поступления запроса заявителя через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации общий срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса заявителя 
в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуги (или) привлекаемой им организации.

2.4. Основания для приостановления или отказа
в предоставлении муниципальной услуги

2.4.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.4.2. Основаниями для принятия решения администрации об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги являются следующие обстоятельства:
несоответствие Заявителя требованиям, установленным пунктом 3 настоящего Регламента;
Заявитель представил неполный пакет документов, установленный пунктом 12 настоящего Регламента..
2.4.3. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги 
в случае, если запрос заявителя подан в соответствии с информацией 
о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной 
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги, если такой отказ приводит к нарушению требований, предусмотренных пунктом 
4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
  
26. За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Результатом административной процедуры является:
          1) при обращении за присвоением спортивного разряда – решение о присвоении спортивного разряда (приложение № 2) или решение об отказе в предоставлении услуги «Присвоение спортивных разрядов» (приложение № 3), издание Распоряжения Уполномоченного органа о присвоении спортивного разряда (приложение 11);
2) при обращении за подтверждением спортивного разряда – решение 
о подтверждении спортивного разряда (приложение № 4) или решение 
об отказе в предоставлении услуги «Подтверждение спортивных разрядов (приложение № 5), издание Распоряжения Уполномоченного органа о подтверждении спортивного разряда (приложение 12).
3) при обращении за лишением спортивного разряда (спортивных разрядов) – решение о лишении спортивного разряда (приложение № 6) или решение об отказе в предоставлении услуги «Присвоение спортивных разрядов» (приложение № 7), издание Распоряжения Уполномоченного органа о лишении спортивного разряда (приложение 13).
4) при обращении за восстановлением спортивного разряда (спортивных разрядов) – решение о восстановлении спортивного разряда (приложение № 6) или решение об отказе в предоставлении услуги «Присвоение спортивных разрядов» (приложение        № 7), издание Распоряжения Уполномоченного органа о восстановлении спортивного разряда (приложение 14).
5) При обращении за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:
по заявлению об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах - внесение изменений в выданные в результате предоставления муниципальной услуги документы.
6) Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется по форме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту.

2.7. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

28. Помещение Уполномоченного органа, предназначенное для предоставления муниципальной услуги, обозначается соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей.
Прием заявителей осуществляется в рабочем кабинете Уполномоченного органа. 
Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной пунктом 7 настоящего административного регламента.
29. Помещение Уполномоченного органа, предназначенное для предоставления муниципальной услуги, должно удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, включая:
условия беспрепятственного доступа к помещению архива и предоставляемой в нем муниципальной услуге;
возможность самостоятельного / с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги передвижения по зданию, в котором расположено помещение Уполномоченного органа, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа в такое здание и выхода из него;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположено помещение Уполномоченного органа, предназначенное для предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием кресла-коляски, с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании, в котором расположено  помещение Уполномоченного органа, предназначенное для предоставления муниципальной услуги;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещению Уполномоченного органа и предоставляемой в нем муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
допуск собаки-проводника в здание, в котором расположено помещение Уполномоченного органа, предназначенное для предоставления муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме и в порядке, которые определены уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;
оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других необходимых для получения результата муниципальной услуги действий;
оказание специалистами, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
30. Помещения многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям комфортности и доступности для получателей государственных и муниципальных услуг, установленным Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 
2012 года № 1376.

2.8. Показатели доступности и качества
муниципальной услуги

31. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;
2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;
4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):
запись на прием в Уполномоченный орган для подачи запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к ним документами);
размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;
обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме, прием и регистрация этих запросов администрацией;
обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;
обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
5) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях;
6) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.
32. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, его органов, их должностных лиц;
3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц архива за нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

III. Административные процедуры
3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги
[bookmark: _Hlk151461727]33. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение Уполномоченным органом запроса от Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
В целях регистрации запроса Заявителя муниципальный служащий Уполномоченного органа, ответственный за прием документов, в срок, указанный в подпункте 1 пункта 20 настоящего Регламента, проверяет полноту и правильность оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Запросы заявителей, поступившие в Уполномоченный орган в электронной форме во внерабочее время, подлежат рассмотрению в целях их регистрации или принятия решения об отказе в приеме документов в начале очередного рабочего дня до рассмотрения запросов заявителей, поступающих иными способами.
34. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 18 настоящего административного регламента) муниципальный служащий, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также в случаях, предусмотренных подпунктами 2 и 3 пункта 18 настоящего административного регламента, перечень недостающих документов и (или) документов, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным требованиям.
Уведомление об отказе в приеме документов подписывается (руководителем Уполномоченного органа) и вручается Заявителю лично (в случае его явки) либо направляется Заявителю:
почтовым отправлением – если Заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию Няндомского муниципального округа или посредством почтового отправления. При этом Заявителю возвращаются представленные им документы;
через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации;
любым из способов, предусмотренных абзацами вторым – пятым настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе.
35. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 18 настоящего административного регламента) муниципальный служащий, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя в электронной базе данных. На запросе  ставится номер и дата регистрации, после чего запрос передает руководителю Уполномоченного органа, который определяет специалиста, ответственного за исполнение запроса.

3.2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги

36. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
37. Муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, работает с документами в срок, предусмотренный пунктами 20-22 настоящего Регламента, проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
38. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 24 настоящего Регламента, муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В уведомлении об отказе в предоставлении муниципальной услуги указывается конкретное основание для отказа и разъясняется, в чем оно состоит.
39. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 24 настоящего Регламента, муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги подготавливает документ о включении молодой семьи в участники ведомственной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей Няндомского муниципального округа».
40. Уведомление о предоставлении муниципальной услуги подписывается руководителем Уполномоченного органа и передается муниципальному служащему, ответственному за прием документов, в срок, предусмотренный пунктом 20 настоящего Регламента.

[bookmark: _Hlk151461666]3.3. Выдача заявителю результата предоставления
муниципальной услуги

41. Муниципальный служащий, ответственный за прием документов, 
в срок, предусмотренный пунктом 20 настоящего Регламента, вручает результат предоставления муниципальной услуги Заявителю лично (в случае его явки) либо направляет Заявителю:
почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в Уполномоченный орган или посредством почтового отправления;
через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации;
любым из способов, предусмотренных абзацами первым – четвертым настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе.
Если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации или в запросе указал на такой способ получения результата предоставления муниципальной услуги, муниципальный служащий, ответственный за прием документов в срок, предусмотренный пунктом 22 настоящего административного регламента, направляет результат предоставления муниципальной услуги в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации. Результат предоставления муниципальной услуги вручается заявителю лично в случае его явки в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации. При неявке заявителя результат предоставления муниципальной услуги хранится в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемой им организации в течение 30 дней со дня поступления, после чего возвращается в Уполномоченный орган.
42. При обращении заявителя в Уполномоченный орган для получения ответа на запрос, муниципальный служащий устанавливает личность заявителя, выдаёт документы. Заявитель расписывается в получении документов на экземпляре документа, который остается в Уполномоченном органе.
43. В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) ошибок заявитель представляет в Уполномоченный орган одним из способов, предусмотренных пунктом 17 настоящего административного регламента, заявление в свободной форме об исправлении таких опечаток и (или) ошибок.
Руководитель Уполномоченного органа, в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления, проводит проверку указанных в заявлении сведений.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах Руководитель Уполномоченного органа определяет специалиста, ответственного за исполнение запроса, который осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления.

IV. Контроль за исполнением административного регламента

44. Контроль за исполнением настоящего Регламента осуществляется руководителем Уполномоченного органа в следующих формах:
текущее наблюдение за выполнением муниципальным служащим Уполномоченного органа административных действий при предоставлении муниципальной услуги;
рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, работников многофункционального центра, предоставившего государственные и муниципальные услуги.
45. Обязанности муниципальных служащих Уполномоченного органа по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях соответствующих специалистов.
46. Решения руководителя Уполномоченного органа могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
 
47. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им иных организаций и их работников (далее – жалоба).
48. Жалобы подаются:
1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих Уполномоченного органа, предоставляющих муниципальную услугу – руководителю Уполномоченного органа;
2) на решения и действия (бездействие) руководителя Уполномоченного органа, к ведению которого отнесено предоставление муниципальной услуги – заместителю главы Няндомского муниципального округа Архангельской области по социальным вопросам;
3) на решения и действия (бездействие) заместителя главы Няндомского муниципального округа Архангельской области по социальным вопросам – главе Няндомского муниципального округа Архангельской области;
4) на решения и действия (бездействие) работника (кроме руководителя) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг – руководителю многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг;
5) на решения и действия (бездействие) руководителя многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг – министру связи и информационных технологий Архангельской области;
6) на решения и действия (бездействие) работника организации, привлекаемой многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг, – руководителю этой организации.
49. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 49 настоящего административного регламента, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования «Няндомский муниципальный район» от 12.11.2018 № 57 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации муниципального образования «Няндомский муниципальный район», её органов, их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников» и настоящим административным регламентом.











































Приложение № 1
к административному регламенту


Форма решения о присвоении спортивного разряда

____________________________________________________________________________
Наименование органа местного самоуправления


Кому: _______________

РЕШЕНИЕ 
о присвоении спортивного разряда
от __________ № __________




Рассмотрев Ваше заявление от ______________ № ______________ и прилагаемые к нему документы, уполномоченным органом ____________________
(Наименование уполномоченного органа)

принято решение о присвоении спортивного разряда в порядке, установленном положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации:

	ФИО спортсмена
	

	Дата рождения спортсмена
	

	Присвоенный спортивный разряд
	

	Вид спорта
	

	Номер и дата решения
	

	Дата вступления в силу присвоенного спортивного разряда
	



Будут внесены сведения в действующую зачетную книжку. 
Для этого Вам необходимо обратиться в уполномоченный орган

_______________________________________________________________________________________________
(Наименование уполномоченного органа)

Дополнительная информация: ________________________.

_______________________________
	Сведения об электронной подписи


Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение




Приложение № 2
к Административному регламенту


Форма решения об отказе в предоставлении услуги

____________________________________________________________________________
Наименование органа местного самоуправления


Кому: _______________


РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
«Присвоение спортивных разрядов»

от __________ № __________

Рассмотрев Ваше заявление от ___________ № ____________ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации, уполномоченным органом_____________________________________________
                                                                                              (Наименование уполномоченного органа)
принято решение об отказе в присвоении/подтверждении спортивного разряда спортсмену:
__________________________________________________________________
указать ФИО и дату рождения спортсмена
по следующим основаниям: 
	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	
	



Дополнительная информация______________________________________. 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.



_______________________________
	Сведения об электронной подписи


Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение



Приложение № 3
к Административному регламенту


Форма решения о подтверждении спортивного разряда

____________________________________________________________________________
Наименование органа местного самоуправления


Кому: _______________

РЕШЕНИЕ 
о подтверждении спортивного разряда
от __________ № __________




Рассмотрев Ваше заявление от ______________ № ______________ и прилагаемые к нему документы, уполномоченным органом ____________________
(Наименование уполномоченного органа)

принято решение о подтверждении спортивного разряда в порядке, установленном положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации:

	ФИО спортсмена
	

	Дата рождения спортсмена
	

	Подтвержденный спортивный разряд
	

	Вид спорта
	

	Номер и дата постановления
	

	Дата вступления в силу присвоенного спортивного разряда
	



Для внесения сведений о подтверждении спортивного разряда в зачетную классификационную книжку спортсмена необходимо обратиться в уполномоченный орган_______________________________________________________________________________________________
(Наименование уполномоченного органа)

Дополнительная информация: ________________________.



_______________________________
	Сведения об электронной подписи


Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение




Приложение № 4
к Административному регламенту




____________________________________________________________________________
Наименование органа местного самоуправления


Кому: _______________


РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги «Присвоение спортивных разрядов»

от __________ № __________

Рассмотрев Ваше заявление от ___________ № ____________ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации, уполномоченным органом_____________________________________________
                                                                                              (Наименование уполномоченного органа)
принято решение об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых для присвоения/подтверждения спортивного разряда, по следующим основаниям:

	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	
	



Дополнительная информация______________________________________. 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.



_______________________________
	Сведения об электронной подписи


Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение



Приложение № 5
к Административному регламенту


Форма заявления
о предоставлении муниципальной услуги[footnoteRef:1] [1:  Заявление  подается не позднее 4 месяцев с момента выполнения норматива] 


Кому:___________________________________________________________________________________
Наименование органа местного самоуправления

От кого:________________________________________________________
полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица

__________________________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, электронная почта уполномоченного лица (представителя заявителя)

__________________________________________________________________________________________



Представление[footnoteRef:2] [2:  Не заполняется в МФЦ в случае предоставления в бумажном экземпляре заполненного представления ] 

на присвоение спортивного разряда



В соответствии с положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации, 
_______________________________________________________________________________________________
Наименование спортивной организации, направляющей представление[footnoteRef:3] [3:  При обращении региональной спортивной федерации, являющейся структурным подразделением общероссийской спортивной федерации, укажите полное наименование региональной спортивной федерации, которая является подразделением общероссийской спортивной федерации и наименование общероссийской спортивной федерации.  ] 

_______________________________________________________________________________________________
Вид спортивной организации (выбрать значение – организация, осуществляющая деятельность в области физической культуры и спорта, региональная спортивная федерация или местная спортивная федерация)
представляет документы спортсмена 

_______________________________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии)

_______________________________________________________________________________________________,
Дата рождения

_______________________________________________________________________________________________,
Данные документа, удостоверяющего личность спортсмена

на присвоение спортивного разряда[footnoteRef:4] «___________________________________» [4:  Второй спортивный разряд, третий спортивный разряд] 


Сведения об организации, осуществляющая деятельность в области физической культуры и спорта ____________________________________________________,
Статус соревнований[footnoteRef:5]_________________________________________________, [5:  Укажите один или несколько типов соревнований, в которых участвовал спортсмен: международные соревнования, всероссийские или межрегиональные соревнования, региональные, или муниципальные соревнования  ] 

Вид спорта __________________________________________________________.
Наименование соревнований[footnoteRef:6] ___________________________________________ [6:  Укажите наименование соревнования, спортивную дисциплину, возрастную категорию  ] 

Результат спортсмена[footnoteRef:7] __________________________________________________. [7:  Укажите результат спортсмена, полученный в ходе соревнования (например, занятое место, количество побед в поединках)  ] 


Приложение: _________________________________________________________
документы, которые представил заявитель



______________________   _______________   __________________________________________________________
(наименование должности)           (подпись)                                Фамилия и инициалы уполномоченного лица
                                                                                               организации, направляющей представление на спортсмена)

Дата __________             






Приложение № 6
к Административному регламенту

Форма заявления[footnoteRef:8] [8:  Заявление  подается не позднее 4 месяцев с момента выполнения норматива] 

о предоставлении муниципальной услуги

Кому:___________________________________________________________________________________
Наименование органа местного самоуправления

От кого:________________________________________________________
полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица

__________________________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, электронная почта уполномоченного лица

__________________________________________________________________________________________
ФИО представителя Заявителя


Ходатайство[footnoteRef:9] [9:  Не заполняется в МФЦ в случае предоставления в бумажном экземпляре заполненного ходатайства ] 

на подтверждение спортивного разряда



В соответствии с положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации, 
_______________________________________________________________________________________________
Наименование спортивной организации, направляющей ходатайство[footnoteRef:10] [10:  При обращении региональной спортивной федерации, являющейся структурным подразделением общероссийской спортивной федерации, укажите полное наименование региональной спортивной федерации, которая является подразделением общероссийской спортивной федерации и наименование общероссийской спортивной федерации  ] 

_______________________________________________________________________________________________
Вид спортивной организации (выбрать значение – организация, осуществляющая деятельность в области физической культуры и спорта, региональная спортивная федерация или местная спортивная федерация)
ходатайствует о подтверждении спортивного разряда[footnoteRef:11] «____________________» [11:  второй спортивный разряд, третий спортивный разряд  ] 

спортсмену __________________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии)

_______________________________________________________________________________________________,
Дата рождения
Срок действия спортивного разряда (дата и номер присвоения) ________________
Данные документа, удостоверяющего личность спортсмена ___________________
____________________________________________________________________
Сведения об организации, осуществляющей подготовку спортсмена ____________
____________________________________________________________________
Статус соревнований[footnoteRef:12] __________________________________________________ [12:  Укажите один или несколько статусов соревнований, в которых участвовал спортсмен: Международные соревнования, всероссийские или межрегиональные соревнования, региональные, или муниципальные соревнования  ] 

Вид спорта ___________________________________________________________
Наименование соревнований[footnoteRef:13] ____________________________________________ [13:  Укажите наименование соревнования, спортивную дисциплину  ] 

Результат спортсмена[footnoteRef:14] ________________________________________________ [14:  Укажите результат спортсмена, полученный в ходе соревнования (например, занятое место, количество побед в поединках)  ] 

Сведения о председателе судейской коллегии (главном судье)

Фамилия
Имя
Отчество (При наличии)


Приложение: _________________________________________________________
документы, которые представил заявитель



______________________   _______________   __________________________________________________________
(наименование должности)           (подпись)                                Фамилия и инициалы уполномоченного лица
                                                                                               организации, направляющей ходатайство на спортсмена)

Дата __________             






























Приложение № 7
к Административному регламенту


_______________________________________________________________
Указать орган местного самоуправления


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


От ____________                                                                         №___________

О присвоении спортивного разряда (спортивных разрядов)

В соответствии с Положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным приказом Министерством спорта Российской Федерации от «__» _____________ 20__г. № ___, постановляю: 
Присвоить спортивный разряд (спортивные разряды) спортсмену (спортсменам), выполнившему (выполнившим) нормы, требования и условия их выполнения Единой всероссийской спортивной классификации:

_________________________________________
(спортивный разряд)

1. _______________ _____________ __________________
             (Ф.И.О.)                         (вид спорта)                           (организация, 
                                                                                                    подавшая документа)

2. _______________ _____________ __________________
             (Ф.И.О.)                         (вид спорта)                           (организация, 
                                                                                                    подавшая документа)


Руководитель органа 
местного самоуправления							И.О. Фамилия

Приложение № 8
к Административному регламенту


_______________________________________________________________
Указать орган местного самоуправления


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


От ____________                                                                         №___________

О подтверждении спортивного разряда (спортивных разрядов)

В соответствии с Положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным приказом Министерством спорта Российской Федерации от «__» _____________ 20__г. № ___, постановляю: 
Подтвердить спортивный разряд (спортивные разряды) спортсмену (спортсменам), выполнившему (выполнившим) нормы, требования и условия их выполнения Единой всероссийской спортивной классификации:

_________________________________________
(спортивный разряд)

	1.
	__________________
(Фамилия, имя, отчество)
	__________________
(вид спорта)
	__________________
(организация, подавшая документы)
	___________
(дата начала действия )

	2.
	__________________
(Фамилия, имя, отчество)
	__________________
(вид спорта)
	__________________
(организация, подавшая документы)
	___________
(дата начала действия )








Руководитель органа 
местного самоуправления							И.О. Фамилия
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С.А. Макарова
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