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Администрация муниципального образования 

«Няндомский муниципальный район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «        »                   20      года                                                                                     №          
г. Няндома Архангельской области
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной
 услуги «Принятие решений о переводе жилых помещений в нежилые и 
нежилых помещений в жилые на территории муниципальных 
образований «Няндомское», «Мошинское» и «Шалакушское»
    Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Жилищным кодексом  Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 188-ФЗ, Постановление Правительства РФ от 28 января 2006 г. N 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции", статьёй 7 Федерального закона от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пунктом 8 статьи 5, статьями 32, 36.1 Устава муниципального образования «Няндомский муниципальный район»,  п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решений о переводе жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые на территории муниципальных образований «Няндомское», «Мошинское» и «Шалакушское» (далее – административный регламент).

2. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации, применяются со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии между Управлением строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства администрации муниципального образования «Няндомский муниципальный район» многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и в течение срока действия такого соглашения.

3. Установить, что в случаях, предусмотренных соглашением о взаимодействии между Управлением строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства администрации  муниципального образования «Няндомский муниципальный район» и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг, административные действия, связанные с межведомственным информационным взаимодействием, предусмотренные административным регламентом, осуществляются уполномоченными работниками многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций. В этих случаях данные административные действия, предусмотренные административным регламентом, муниципальными служащими Управления строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства администрации  муниципального образования «Няндомский муниципальный район» не осуществляются.

4. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), применяются со дня вступления в силу соглашения об информационном взаимодействии между Управлением строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства администрации муниципального образования «Няндомский муниципальный район» и администрацией Губернатора Архангельской области и Правительства Архангельской области и в течение срока действия такого соглашения.
5. Опубликовать данное постановление в периодическом печатном издании «Вестник Няндомского района» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования «Няндомский муниципальный район».

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
	Глава муниципального образования

«Няндомский муниципальный район»


	                                                          В.Г. Струменский


УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
муниципального образования
«Няндомский муниципальный район»

от «___»____________20___ года № _______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Принятие решений о переводе жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые на территории муниципальных образований «Няндомское», «Мошинское» и «Шалакушское»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Принятие решений о переводе жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые на территории муниципальных образований «Няндомское», «Мошинское» и «Шалакушское» (далее – муниципальная услуга) и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования «Няндомский муниципальный район» (далее – администрация Няндомского района) в лице Управления строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства администрации муниципального образования «Няндомский муниципальный район» (далее – Управление строительства) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги

2. Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица вне зависимости от места фактического проживания или постоянной регистрации, являющиеся собственниками переводимого жилого или нежилого помещения, расположенного на территории Няндомского района (далее – Заявитель). 

3. Интересы лиц, указанных в пунктах 2 настоящего Административного регламента, могут представлять иные лица, действующие в интересах заявителя на основании документа, удостоверяющего его полномочия, либо в соответствии с законодательством (законные представители) (далее – представитель Заявителя).
1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

4. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

4.1. по телефону: 8 (81838) 6-39-78;

4.2. по электронной почте: upravsagkh@yandex.ru;

4.3. по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации: 164200, Архангельская область, г. Няндома, ул. 60 лет Октября, д. 13, корпус 1, администрация муниципального образования «Няндомский муниципальный район»;

4.4. при личном обращении заявителя в Управление строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства администрации муниципального образования «Няндомский муниципальный район»: 164200, Архангельская область, г. Няндома, ул. 60 лет Октября, д. 13, каб.35 (понедельник - вторник с 8-30 до 17-00, обед с 12-45 до 14-00 (время московское), выходные дни - суббота, воскресенье, праздничные дни);
4.5. на странице официального сайта администрации Няндомского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.nyan-doma.ru;

4.6. на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): gosuslugi.ru.
4.7. в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях.

5. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:
5.1. сообщается следующая информация:
5.1.1. контактные данные межведомственной комиссии (почтовый адрес, адрес официального Интернет-сайта администрации муниципального образования «Няндомский муниципальный район», номер телефона для справок, адрес электронной почты);
5.1.2. график приема заявителей (понедельник - вторник с 8-30 до 17-00, обеденный перерыв с 12-45 до 14-00, выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни);
5.1.3. сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) межведомственной комиссии, а также его должностных лиц, муниципальных служащих;
5.2. осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации Няндомского района (органа администрации), в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего администрации Няндомского района (органа администрации). Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего, либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, либо указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.
Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в администрации Няндомского района в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
6. На странице официального сайта администрации Няндомского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:
текст настоящего административного регламента;
контактные данные межведомственной комиссии (почтовый адрес, адрес страницы официального сайта администрации Няндомского района, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);

график работы Комиссии с заявителями;

образцы заполнения заявителями бланков документов;

порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;
сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) Комиссии, а также его должностных лиц, муниципальных служащих.

7. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются:

информация, указанная в пункте 6 настоящего административного регламента; 

информация, указанная в пункте 13, 13.1 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг (функций) и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.
8. В помещениях Управления строительства на стендах размещается информация, предусмотренная пунктом 6 настоящего административного регламента.

9. В многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях предоставляется информация, предусмотренная Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

10. Наименование муниципальной услуги: «Принятие решений о переводе жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые на территории муниципальных образований «Няндомское», «Мошинское» и «Шалакушское».

11. Муниципальная услуга предоставляется межведомственной комиссией, образованной постановлением администрации муниципального образования «Няндомский муниципальный район», организуется Управлением строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства администрации муниципального образования «Няндомский муниципальный район».
11.1. Органы и организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

· Филиал федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Архангельской области и НАО для получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости в отношении переводимого помещения.
· организации, уполномоченные на проведение инвентаризации и регистрации объектов недвижимости для получения сведений о переводимом помещении, его технических характеристиках.

·  физические или юридические лица, которые соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицам, осуществляющим архитектурно-строительное проектирование и строительство (далее - Проектировщики).
· МФЦ для приема, передачи документов и выдачи результата.
2.1. Результаты предоставления муниципальной услуги
12. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление заявителю:

1) уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, оформленное по форме утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение» (Приложение 2 к настоящему административному регламенту) в случае, если переустройство и (или) перепланировка не требуется для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения;

2) акт приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения в жилое (нежилое) помещение, (далее - Акт) (приложение № 3 к настоящему административному регламенту) в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуется для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения.
Решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение принимаются в форме распоряжений главы муниципального образования «Няндомский муниципальный район» (далее - Решение).

2.2. Сроки при предоставлении муниципальной услуги
13. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 45 календарных дней и начинает исчисляться со дня регистрации Заявления. 
14. Срок приостановки предоставления муниципальной услуги по причине получения Комиссией посредством межведомственного информационного взаимодействия с органами и организациями, указанными в пункте 11.1 настоящего административного регламента, сведений об отсутствии у них документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 12 настоящего административного регламента, запрашиваемых в порядке межведомственного взаимодействия и не представленных Заявителем по собственной инициативе, не может превышать 15 календарных дней с даты принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги. 
15. Уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги оформляется на бумажном носителе по форме согласно Приложению № 5 к настоящему административному регламенту, подписывается должностным лицом Администрации, уполномоченным на подписание решения и заверяется печатью Администрации, либо оформляется в электронной форме и подписывается должностным лицом Администрации, уполномоченным на подписание усиленной квалифицированной электронной цифровой подписью. 

16. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, при наличии основания, предусмотренного пунктом 14 настоящего административного регламента, не может превышать 45 календарных дней со дня регистрации Заявления. 
17. В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок направления межведомственных запросов и получения на них ответов, срок направления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
2.3. Нормативные правовые акты, в соответствии с которыми осуществляется предоставление муниципальной услуги

18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Жилищный кодекс Российской Федерации, ст. 22-24;

· Градостроительный кодекс Российской Федерации, ст. 8, 48, 51, 55;

· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", ст. 32;

· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006); 

·  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010); 

·  Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (Собрание законодательства Российской Федерации, 30.07.2007, N 31, ст. 4017);

· Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости;
· Федеральный закон от 10.01.2002 № 1-ФЗ "Об электронной цифровой подписи";

· Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";

· Постановление Правительства Российской Федерации от 21.01.2006 № 25 "Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями";

· Постановление Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502 "Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение";

· Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции";

· Постановление Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87 "О составе разделов проектной документации и требования к их содержанию";

· Постановление Госстроя Российской Федерации от 27.09.2003 № 170 "Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда";
· Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 10.06.2010 № 64 «Об утверждении СанПиН 2.1.2.2645-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям проживания в жилых зданиях и помещениях»;

· СП 54.13330.2011 «Свод правил. Здания жилые многоквартирные. Актуализированная редакция СНиП 31-01-2003», утвержденным приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 24.12.2010 № 778;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.08.2006 № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность» (Собрание законодательства Российской Федерации, 21.08.2006, № 34, ст. 3680);
· Устав муниципального образования «Няндомский муниципальный район»;
2.4. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
19. Для получения муниципальной услуги «Принятие решений о переводе жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые на территории муниципальных образований «Няндомское», «Мошинское» и «Шалакушское» заявитель представляет в Комиссию запрос о выдаче решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение: 
В запросе указываются:

· наименование межведомственной комиссии, в который направляет запрос;

· фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя(ей), реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан) (для физических лиц);

· фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности (для представителя физического лица);

· наименование юридического лица, организационно-правовая форма, адрес места нахождения;

· фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия (для юридических лиц);

· адрес регистрации по месту жительства (для физических лиц);

· номер контактного телефона;

· адрес переводимого помещения;

· наименование и реквизиты правоустанавливающего документа на переводимое помещение;

· сведения о необходимости проведения работ по переустройству и (или) перепланировке переводимого помещения;

· наименование и реквизиты прилагаемых к заявлению документов.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги составляется от руки (чернилами или пастой) или машинописным текстом, примерный бланк запроса приводится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

В случае подачи запроса с комплектом документов представителем заявителя к запросу прилагается доверенность, подтверждающая полномочия лица, представившего документы (нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, удостоверенная иным предусмотренным законодательством Российской Федерации способом).

20. Вместе с заявлением заявитель представляет следующие документы:

1) правоустанавливающий документ на переводимое помещение;

2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения) (запрашивается в организации, уполномоченной на проведение инвентаризации и регистрации объектов недвижимости);

3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение (запрашивается в организации, уполномоченной на проведение инвентаризации и регистрации объектов недвижимости);

4) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

Подготовка проектной документации осуществляется физическими и юридическими лицами, которые соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицам, осуществляющим архитектурно-строительное проектирование.
Документы, прилагаемые к запросу, получаются заявителем в организациях при личном обращении. Электронная форма получения данных документов не предусмотрена.
21. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

- выдача правоустанавливающего документа на переводимое помещение - выдает Управление Росреестра;

- выдача сведений об обременении прав каких-либо лиц на право собственности переводимого жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение - выдает Управление Росреестра;

- о собственниках помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принимается решение, - выдает Управление Росреестра;

- выдача плана переводимого помещения с его техническим описанием или технического паспорта (если переводимое помещение является жилым) - выдает организация, уполномоченная на проведение инвентаризации и регистрации объектов недвижимости;

- выдача поэтажного плана дома, в котором находится переводимое помещение, - выдает организация, уполномоченная на проведение инвентаризации и регистрации объектов недвижимости;

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если для использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения необходимо проведение переустройства и (или) перепланировки) - выдается Проектировщиками.

22. Документы, указанные в настоящем подразделе настоящего административного регламента:
представляются заявителем лично;
направляются заказным почтовым отправлением с описью вложения;
направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
направляются через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемую им организацию.
В случае направления документов, указанных в настоящем подразделе, через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) данные документы представляются заявителем в форме электронных документов в копии в одном экземпляре.
Копии документов должны полностью соответствовать оригиналам документов. Электронные документы представляются в формате zip, rar размером не более 5 Мбайт и должны полностью соответствовать документам на бумажном носителе.
  Для необходимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения в жилое (нежилое) помещение и (или) иных работ для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения: 

а) проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения; 

б) оформленное протоколом решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме по вопросу передачи в пользование и/или присоединения к переводимому помещению части общего имущества при планировании производства работ, проведение которых связано с передачей в пользование и/или присоединением к переводимому помещению части общего имущества при переустройстве и (или) перепланировке.
23. Межведомственной комиссии запрещено требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с представлением муниципальной услуги, а также представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрацию Няндомского района (орган администрации) по собственной инициативе.
24. Заявитель после предоставления документов вправе отказаться от предоставления Услуги. Отказ оформляется письменно в произвольной форме.
2.5. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
25. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие:
- отсутствие в запросе информации о заявителе (фамилии, имени, отчестве, (последнее при наличии) (для юридических лиц - полное наименование юридического лица, организационно-правовая форма, кем и когда зарегистрировано, наименование и реквизиты документа, подтверждающего государственную регистрацию, наименование регистрирующего органа), подписи заявителя;

- отсутствие доверенности у представителя заявителя в случае подачи запроса с комплектом документов при личном обращении;

- отсутствие на запросе печати юридического лица (только для юридических лиц);

- запрос не подписан или подписан лицом, полномочия которого не подтверждены документально;

- наличие в запросе неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

Отказ в приеме документов оформляется в письменном виде и направляется заявителю в течение 10 рабочих дней.
2.6. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
26. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие документов (информации), указанных в п.п. 20 настоящего административного регламента;

- представление документов в ненадлежащий орган;

- несоблюдение нижеуказанных условий перевода помещения:

1) перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение допускается с учетом соблюдения требований Жилищного кодекса Российской Федерации и законодательства о градостроительной деятельности;

2) перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения, либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также, если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

3) перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в случаях, если такая квартира расположена на первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми;

4) перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям, либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц;

- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

2.7. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
27. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.8. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
28. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей.

Прием заявителей осуществляется в рабочем кабинете Комиссии.

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами, для возможности оформления документов.

Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

В местах информирования заявителей размещаются график работы с заявителями, перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (подраздел 1.3 настоящего административного регламента), образцы их заполнения, порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги.

29. Помещения многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям комфортности и доступности для получателей государственных и муниципальных услуг, установленным Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376.
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
30. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;
2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;
4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с Комиссией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):
размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;
обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;
обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;
обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
5) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях; 
6) безвозмездность предоставления муниципальной услуги. 
31. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги и его решений.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
32. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием, регистрация запроса с комплектом документов;

- проверка поступивших документов, условий перевода, подготовка и направление запросов в Управление Росреестра;

- согласование и подписание Решения;

- оформление уведомления, писем об информировании;

- регистрация и выдача (направление) заявителю уведомления;

- оформление акта;

- направление акта в кадастровую палату.

33. Состав документов и информации, которые необходимы межведомственной комиссии, организующую предоставление муниципальной услуги.

1) В распоряжении Комиссии, предоставляющей муниципальную услугу, отсутствие документов (оригиналы или сведения, содержащиеся в них), необходимых для оказания муниципальной услуги.

2) Состав документов и информации, которые находятся в иных органах государственной власти и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

· правоустанавливающие документы на переводимое помещение, право на которое зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество, - в Управлении Росреестра;

· сведения об обременении прав каких-либо лиц на право собственности переводимого жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение - в Управлении Росреестра;

· сведения о собственниках помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принимается Решение, - в Управлении Росреестра.
3.1. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме.


34. Заявителю предоставляется информация и обеспечивается доступ к сведениям о муниципальной услуге через официальный сайт администрации Няндомского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.nyan-doma.ru.

35. Заявитель вправе подать заявление о предоставлении посредством заполнения интерактивной формы на региональном сегменте Единого портала государственных и муниципальных услуг.

При поступлении заявления, направленного через Единый портал государственных и муниципальных услуг, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,, при наличии всех необходимых документов и соответствии их требованиям к заполнению и оформлению таких документов, установленным нормативными правовыми актами, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения заявления, делает соответствующую отметку в информационной системе для последующего уведомления (в том числе путем размещения информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг и отправки информации электронным сообщением) заявителя о приеме документов с указанием номера и даты получения заявления и прилагаемых к нему документов.

При нарушении требований к заполнению и оформлению заявления и прилагаемых к нему документов специалист, ответственный за прием и выдачу документов, уведомляет заявителя (в том числе путем размещения информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг и отправки информации электронным сообщением) о нарушении установленных требований с указанием допущенных нарушений.

36. Заявитель вправе получить сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги с использованием запросной системы официального сайта администрации Няндомского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.nyan-doma.ru с указанием фамилии и входящего номера запроса, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

37. При предоставлении муниципальной услуги Комиссия взаимодействует со следующими органами и организациями:
- Филиал федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Архангельской области и НАО;
- Организации, уполномоченные на проведение инвентаризации и регистрации объектов недвижимости.
38. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая единый портал или региональный портал государственных и муниципальных услуг, возможно после осуществления Правительством Архангельской области и администрацией Няндомского района необходимых мер, направленных на предоставление услуг в электронной форме.

39. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме не предусмотрены.
3.2. Блок-схема выполнения административных действий при оказании муниципальной услуги представлена в Приложении № 4 к настоящему административному регламенту
IV. Контроль за исполнением административного регламента
40. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется в следующих формах:

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации Няндомского района (органа администрации) административных действий при предоставлении муниципальной услуги;
проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги;
рассмотрение жалоб на действия (бездействие) межведомственной комиссиией, должностных лиц и муниципальных служащих администрации Няндомского района, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся  в соответствии с постановлением администрации Няндомского района.
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

41. Обязанности должностных лиц межведомственной комиссии по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в положении о межведомственной комиссии.

42. Решения главы Няндомского района (руководителя органа администрации) могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Няндомского района (органа администрации), а также его должностных лиц, муниципальных служащих
43. Заявитель может обратиться с жалобой в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области (в том числе настоящим административным регламентом);

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области (в том числе настоящим административным регламентом);
7) отказ администрации Няндомского района, должностного лица, муниципального служащего администрации Няндомского района в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

44. Жалобы, указанные в пункте 40 настоящего административного регламента, подаются в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме:

на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих органа (кроме заместителя руководителя) – заместителю руководителя (по подведомственности) или руководителю органа;

на решения и действия (бездействие) заместителя руководителя органа – руководителю органа или заместителю главы муниципального образования «Няндомский муниципальный район» (по подведомственности);

на решения и действия (бездействие) руководителя органа, заместителя главы муниципального образования «Няндомский муниципальный район» – главе Няндомского района.
45. Жалобы, указанные в пункте 40 настоящего административного регламента:
- подаются заявителем лично в администрацию Няндомского района;
- направляются почтовым отправлением в администрацию Няндомского района;
- направляются по электронной почте в администрацию Няндомского района;
по телефону;
- направляются через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации;
- направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
- направляются через портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.
Жалобы, указанные в пункте 40 настоящего административного регламента, могут быть поданы заявителем через своего представителя, полномочия которого подтверждаются документами, предусмотренными подразделом 1.2 настоящего административного регламента. При подаче жалобы в электронной форме указанные документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, предусмотренной постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которой допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
46. Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

47. Поступившая жалоба заявителя подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

Жалоба, не соответствующая требованиям, предусмотренным пунктом 40 настоящего административного регламента, рассматривается в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59 ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 40 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу должностному лицу, муниципальному служащему администрации МО «Няндомский муниципальный район», её органу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.
48. При рассмотрении жалобы по существу должностное лицо:
1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу, или его представителя;
2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;
3) при необходимости назначает проверку в порядке, предусмотренном разделом IV настоящего административного регламента.
49. Срок рассмотрения жалобы по существу (в том числе срок принятия решения по жалобе и срок направления ответа заявителю) не может превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случаях, предусмотренных подпунктами 4 и 7 пункта 40 настоящего административного регламента, – пяти рабочих дней со дня регистрации жалобы.
50. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, рассматривающее жалобу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Няндомского района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области (в том числе настоящим административным регламентом), а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
51. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 49  настоящего административного регламента, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы, который содержит:
- наименование межведомственной комиссии, а также должность, фамилию, имя и отчество (последнее – при наличии) должностного лица, рассмотревшего жалобу по существу;
- сведения об обжалуемом решении и действии (бездействии) администрации Няндомского района, должностного лица, муниципального служащего;
- фамилию, имя и отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица;
- основания для принятия решения по жалобе;
- принятое решение по жалобе, а в случае удовлетворения жалобы – срок устранения выявленных нарушений прав заявителя, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

52. Должностное лицо, рассматривающее жалобу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
В случае признания жалобы необоснованной должностное лицо, рассматривающее жалобу, подготавливает мотивированный ответ на жалобу.

53. Ответы, предусмотренные настоящим разделом, подписываются должностным лицом, рассмотревшим жалобу, и направляются заявителю: 
- почтовым отправлением – если заявитель обратился с жалобой любым способом, предусмотренным пунктом 45 настоящего административного регламента, и известен почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;

- по электронной почте – если заявитель обратился с жалобой по электронной почте;

- через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился с жалобой через указанные порталы;

- через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации – если заявитель  обратился с жалобой через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации;

- через портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг, – если заявитель обратился с жалобой любым способом, предусмотренным пунктом 45 настоящего административного регламента;

- любым из способов, предусмотренных абзацами третьим – шестым настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в жалобе.

54. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, рассмотревшее жалобу, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту
Председателю межведомственной комиссии муниципального образования «Няндомский муниципальный район» 

	от
	


                                                                   (фамилия, инициалы)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги

«Принятие решений о переводе жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые на территории муниципальных образований «Няндомское», «Мошинское» и «Шалакушское»
от ___________________________________________________________________________________
(указывается собственник помещения, либо собственники

_____________________________________________________________________________________
помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае,

_____________________________________________________________________________________
если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном

_____________________________________________________________________________________
порядке представлять их интересы)

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Примечание.

Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого (нежилого) помещения: _________________________________________
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

_____________________________________________________________________________________
муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

_____________________________________________________________________________________
квартира (комната), подъезд, литера нежилого помещения, этаж)

Собственник(и) жилого(нежилого) помещения:

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Прошу перевести жилое (нежилое) помещение в нежилое (жилое) помещение для использования

                                   (ненужное зачеркнуть)                         (ненужное зачеркнуть)

помещения в качестве: _________________________________________________________________
(указать назначение помещения)

_____________________________________________________________________________________
             не требуется проведения работ по переустройству и (или) перепланировке;

             требуется проведение работ по переустройству и (или) перепланировке, согласно прилагаемому проекту (проектной перепланировке, и (или) перепланировки помещения.

_____________________________________________________________________________________
(указать нужное)

    Срок производства ремонтно-строительных работ с "___" ______ 20__ г.по "___" ______ 20___ г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с __________ по ____________часов в ___________________ дни.

    Обязуюсь:

1. осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

2. обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

3. осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

К запросу прилагаются следующие документы:

1) ___________________________________________________________________________________
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переводимое

___________________________________________________________________ на ________ листах;

помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))

2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на ______ листах;

3) план переводимого помещения с его техническим описанием или технический паспорт помещения (если переводимое помещение является жилым) на ___ листах;

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

5) иные документы: ___________________________________________________________________
(доверенности, выписки из уставов и др.)

_____________________________________________________________________________________
Подписи лиц, подавших заявление:

"___" ________ 20__ г. ___________________ _______________________________

(дата)                                            (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"___" ________ 20__ г. ___________________ _______________________________

(дата)                                            (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"___" ________ 20__ г. ___________________ _______________________________

(дата)                                            (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"___" ________ 20__ г. ___________________ _______________________________

(дата)                                            (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

Приложение № 2
к административному регламенту
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Управление строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства

администрации

муниципального образования

“Няндомский муниципальный район”

ИНН 2918011391 КПП 291801001

ул. 60 лет Октября, д.13, г. Няндома, 

Архангельская область, 164200

тел./факс (81838) 6-20-41/6-39-78

E-mail: upravsagkh@yandex.ru
Кому ___________________________________

(фамилия, имя, отчество - для граждан;

___________________________________

полное наименование организации -

___________________________________

для юридических лиц)

Куда ___________________________________

(почтовый индекс и адрес

___________________________________

заявителя согласно запроса о переводе)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)

помещения в нежилое (жилое) помещение

Управление строительства, архитектуры и ЖКХ администрации муниципального образования «Няндомский муниципальный район» рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью ___________ кв. м, находящегося по адресу:________________________________
_____________________________________________________________________________________
(наименование городского или сельского поселения)

_____________________________________________________________________________________
(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

дом ______, кв. ______, из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в целях использования

                                                        (ненужное зачеркнуть), (ненужное зачеркнуть)
помещения в качестве _________________________________________________________________
                                         (вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

____________________________________________________________________________________,

РЕШИЛ (___________________________________________________________________________):

(наименование акта, дата его принятия и номер)

    1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

    а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) (ненужное зачеркнуть) без предварительных условий;

    б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

_____________________________________________________________________________________
(перечень работ по переустройству

_____________________________________________________________________________________
(перепланировке) помещения

_____________________________________________________________________________________
или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции,

_____________________________________________________________________________________
реставрации помещения)

    2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с

_____________________________________________________________________________________
(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________  ________________  __________________________

                     (должность лица,                                (подпись)         (расшифровка подписи) подписавшего уведомление)

"_______" ____________ 20_ г.

    М.П.

Приложение № 3
к административному регламенту

УТВЕРЖДАЮ

Начальник Управления строительства, архитектуры и ЖКХ администрации муниципального образования «Няндомский муниципальный район»
_______________ _________________

     (подпись) (фамилия, инициалы)

"______" _______________ 20___ г.

АКТ

приемочной комиссии

от "___" __________ 20__ г.                                                                                              № ____________

г. Няндома
Приемочная комиссия в составе:

Начальника Управления строительства, архитектуры и ЖКХ администрации муниципального образования «Няндомский муниципальный район»
___________________________________________________________________________________;

(Ф.И.О.)

Собственника помещения _____________________________________________________________;

                                                                                                                   (Ф.И.О.)

Уполномоченного представителя управляющей организации либо ТСЖ

__________________________________________________________________________________;

(Ф.И.О.)

Уполномоченного   представителя   лица  осуществившего подготовку проектной документации

___________________________________________________________________________________;

(Ф.И.О.)

Главного специалиста отдела ЖКХ Управления строительства, архитектуры и ЖКХ администрации муниципального образования «Няндомский муниципальный район»
__________________________________________________________________________________;

(Ф.И.О.)

составила настоящий акт о нижеследующем:

1.  В  результате  переустройства  и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, расположенного по адресу:

г. Няндома, ул. _________________________________________, дом N _____________________,

помещение ________________________________________________________________________,

собственником _____________________________________________________________________
были выполнены следующие работы:

___________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
2.  Переустройство  и  (или)  перепланировка  жилого  (нежилого)  помещения осуществлена   на   основании  Уведомления  о  переводе  жилого  (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение от "___" ________________ 20__ г. N ______

3.   Переустройство   и   (или)   перепланировка  осуществлена  подрядчиком

__________________________________________________________________________________
(наименование организации, либо физическое лицо)

4.   Проект   на   переустройство   и   (или)   перепланировку   разработан

__________________________________________________________________________________
(наименование лица, осуществившего подготовку проектной документации)

5. Переустройство и (или) перепланировка помещения осуществлены в сроки:

начало работ ___________________________ окончание работ _____________________________
Приемочная комиссия установила:

предъявленные работы по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения, расположенного по адресу:

г. Няндома, ул. ________________________________, дом N _______, помещение N ___________

1) _________________________________________________________________________________;

(завершены, не завершены)

2)    выполнены    в    соответствии    с    проектом   на   переустройство и (или) перепланировку разработанным;

___________________________________________________________________________________
(наименование лица, осуществившего подготовку проектной документации)

3)  выполнены с нарушением проекта на переустройство и (или) перепланировку разработанным

__________________________________________________________________________________
(наименование лица, осуществившего подготовку проекта)

____________________________________________________________________________________,

(перечисляются установленные приемочной комиссией нарушения)

Приемочная комиссия установила:

предъявленные  работы  по  переустройству  и  (или)  перепланировке  жилого (нежилого) помещения, расположенного по адресу:

г. Няндома, ул. _________________________________, дом N _______, помещение N __________

___________________________________________________________________________________
(завершены, не завершены)

Члены приемочной комиссии:  ________________ ______________________________

                                                                               (подпись)                                           (Ф.И.О.)

                                                     ________________ ______________________________

                                                                               (подпись)                                           (Ф.И.О.)

                                                     ________________ ______________________________

                                                                              (подпись)                                            (Ф.И.О.)

                                                     ________________ ______________________________

                                                                 (подпись)                                            (Ф.И.О.)

Приложение № 4
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БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги по выдаче решений

о переводе или об отказе в переводе жилого помещения

в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

     

                прием, регистрация запроса с комплектом документов                                                                                                                                                                      

    

            проверка поступивших документов, условий перевода, подготовка                                             

                     и направление запросов в Управление Росреестра                                                                   
                                                                                                        

                    согласование и подписание решения                                                                             

                                                                                                      

             оформление уведомления, писем об информировании                                                            



            регистрация и выдача (направление) заявителю уведомления                                                    
                                                                                                         


 оформление акта                                                                                                                                                                                                             


           

              направление акта в Кадастровую палату                                                                              
Приложение № 5
к административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ ЗАПРОСА

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«Принятие решений о переводе жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые на территории муниципальных образований «Няндомское», «Мошинское» и «Шалакушское»
       Исх. N _______ от "___" ______ 20___ г.,
Дана заявителю _______________________________________________________________________
(указывается Ф.И.О. (последнее при наличии) заявителя либо

____________________________________________________________________________________,

представителя заявителя, либо наименование юридического лица,

Ф.И.О. представителя юридического лица)
о том, что Вами на приеме __________________________________________________ предъявлены

(указать дату и время приема)

документы,    необходимые    для    предоставления   муниципальной   услуги по предоставлению разрешения на строительство

     По   результатам   рассмотрения   предоставленных   документов   мною,

____________________________________________________________________________________,

(должность, фамилия, инициалы специалиста)

на основании _________________________________________________________________________

(указывается пункт и реквизиты Административного регламента)

Вам отказано в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги в связи с _____________________________________________________________________________________
(указать причину отказа)

_______________________________         ______________/___________________/

                        (должность)                                              (подпись, фамилия, инициалы)

